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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QC 01-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA PHONG TAI CHINH KE TOAN

|. CHUC NANG, NHIEM VU:

Phong Tai Chinh K& Toan ctia Bénh Vién 13 phong nghiép vu chiu lanh dao
truc tiép ctia Giam Pdc Bénh Vién va chiu trach nhiém trudc Giam Pdec vé toan bod
hoat dong tai chinh ké toan cua bénh vién .Phong tai chinh ké toan c6 nhiém vu:

1. Can clr vao ché do, chinh sach hién hanh, va ké hoach cong tac cua bénh vién,
hang ndm vao cudi thang 10 1ap du toan ngin sach, ké hoach thu chi ctia bénh
vién cho nim t&i va to chire thue hién khi ké hoach duoc phé duyét.

2. Theo dinh huéng hach toan kinh té trong cong tic kham chita bénh, t6 chirc
chat ch€ viéc thu vién phi theo qui dinh.

3. Theo ké hoach ngin sich va cac ngudn thu khac t6 chirc xay dung dinh muc chi
ti€u cho tirng hoat dong cu thé ctia bénh vién.

4. Tb chuc cong tac ké toan trong bénh vién theo dung qui dinh hién hanh. Thyc
hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché do chinh sach vat tu tai san,
hanh chinh sy nghiép chinh xéc kip thoi .T6 chirc hudng din, kiém tra, giam sat
cong tac ké toan, ché d6 thu, chi cua bénh vién.

5. Dinh ky thuc hién bao cdo quyét toan hang qui, hang nim; téng két tai san,
kiém ké tai san vao cudi thang 12.

6. T6 chirc bao quan luu trir cac ching tir ,s6 sach ké toan theo ding quy dinh.

7. Téng hop tinh hinh, sb liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong vé thu chi cua
bénh vién.

11. TO CHUC:
1. Cac b¢ phan :

a. Vin phong ké toan :
- Ké toan tong hop
- K& toan thanh toan tién mat
- Ké toan kho bac, ngan hang
- Ké toan lao dong tién luong, phu cap
- Ké toan kho dugc, mau, vat tu y té, OXy
- Ké toan kho van phong pham, vat liéu, an chi chuyén méon
- Ké toan quan 1y thu vién phi, thu tam tng
- Ké toan XDCB, TSCD, CCDC
- Ké toan BHYT, Mién phi
- Tha Quy

b. T6 thu vién phi ngoai tra
- Thu phi kham bénh, can lam sang ngoai tra
- Thu vé kham bénh
- Thu phi 20% BHYT

c. T6 thu vién phi ndi tra :
- Thu tam Ung tai cac khoa
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- Thu vién phi ,thanh toan ra vién
2. Lanh dao:
a. 01 Truong phong
b. 02 Pho truong phong

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Vin Sdch
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : MTCVO1-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
BAN MO TA CONG VIEC
1. B¢ phan: Phong Tai Chinh Ké Toan
2. Chire vu: Truong Phong.
3. Cap bao cao: Ban Giam Ddc.
4. Pham vi quan ly: Phong Tai Chinh Ké Toéan
5. Trach nhi¢m:

Truong phong chiu trach nhiém truéc BGD va co quan tai chinh cap trén vé
toan bg hoat dong TCKT cua bénh vién .

T chirc hé thong ké toan trong bénh vién phu hop véi qui mo va hoat dong cua
bénh vién .

Piéu hanh va kiém tra toan bo hé thé)ng ké toan

Kiém tra toan bo hoat dong tai chinh trong bénh vién

Phén cong cong viéc hop 1y d6i v6i cac thanh vién trong phong

Thuodng xuyén c6 ké hoach kiém tra ,don déc , giam sat moi hoat dong kinh té
tai chinh trong bénh vién .

Tinh toan, tong hop va phan bd sb liéu ké toan phuc vu cho viéc xay dung, lap
ké hoach du toan, xay dung dinh mtrc chi tiéu.Phan tich va danh gia hiéu qua st
dung cac ngudn , von,qui cua don vi

Can clr vao cac sb ligu téng hop cua ting nhiém vu ke toan vién va sb liéu
chung trén bio cdo quyét toan .Phan tich cac dit liéu vé tinh hinh hoat dong tai
chinh cua bénh vién,cac phan ting giam dé can déi thu chi

Gitp giam dbc trong viée phan tich cac hoat dong kinh té trong don vi. Thong
qua cong tac tai chinh ké toan,tham gia xdy dung phuong an cai tién cong tac
quan 1y bénh vién nhim khai thac c6 hiéu qua moi ngudn cho cong tac phuc vu
bénh nhan.

T6 chitc phd bién va hudng dan thi hanh kip thoi cac ché do thé 18 tai chinh va
cac qui dinh cia cép trén.

T6 chiic bao quan luu trit cac tai lidu ké toan

Thuc hién ké hoach boi dudng, nang cao trinh d§ va doi ngii can bd nhan vién
ké toan trong bénh vién.

Lap muc tiéu chét lugng va trién khai thuc hién cho bd phan cia minh.

Dua ra quyét dinh xur Iy cac san pham dich vu khong phu hop ctia phong.

Pon dbc cac nhan vién cta phong thuc hién theo hé thong quan 1y chat lugng
I1SO 9001 : 2000.

6. Quyén han:

Chu tri giao ban phong va du giao ban bénh vién.

B6 tri nhan luc trong phong cho phu hop voi cong viée.

Kiém tra theo phap 1énh ké toan thong ké va diéu 1¢ t6 chirc ké toan nha nudc dé
bao cdo Giam Pdc va co quan tai chinh cap trén.
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- Trong truong hop thu chi khong dung ché do thi duoc quyén bao cao Giam Ddc
va co quan tai chinh cap trén theo qui dinh hién hanh .

- Nhén xét cac thanh vién trong phong vé ning lyc, kha niang chuyén mén, tinh
than phuc vu, trinh Giam Ddc xét khen thudng, dé bat, hodc ki luat.

- Pugc tham gia cac hoi dong theo qui dinh cua nha nude va sy phin cong cia
Giam Déc .

7. Yéu cau tdi thiéu:

a. Hoc van:

- Tbt nghiép Pai hoc Tai Chinh Ké Toan.

- Chung chi ké toan truong,

- Ngoai ngit: chung chi A.

- Tin hoc: chung chi A

- Quan Iy: tot nghiép 16p quéan 1y hanh chanh nha nudc.

- Chinh tri: tot nghiép trung cap chinh tri.

b. Kinh nghiém: 3 nam.

¢. Ky nang:

- Truyén dat, thuyét trinh, thuyét phuc.

- Lap ké hoach tai chinh va trién khai thuc hién ké hoach.

- Lang nghe, phan tich, ra quyét dinh.

- Piéu hanh, phin cong cong viéc.
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BAN MO TA CONG VIEC

1. B¢ phan: Phong Tai Chinh K& Toan
2. Chure vu: Pho Truong Phong
3. Cép bio cao: Truong Phong , Ban Giam Déc.
4. Pham vi quan ly: Phong Tai Chinh Ké Toan
5. Trach nhi¢m:
- Giap Trudng Phong giai quyét cong viéc, bao cao va chiu trach nhiém trudc
Truéng Phong .
- Theo ddi ,kiém tra ,quan 1y thu vién phi toan bénh vién (ké ca tién thudc) phu
hop v6i quy dinh ciia cac nganh céc cap c6 lién quan .
- Theo ddi, kiém tra, quan 1y viéc thu cho thué mat béng bénh vién va cac dich
vu khac.
- Quan ly theo dbi kiém tra cac van dé lién quan dén thué.
- Té chirc thuc hién viéc nang cao cong nghé thu vién phi, thu tién thudc, nang
cao vi¢c quan ly thu ngay cang chac ché va khoa hoc .
- Cac cong tac khac dugc Trudng Phong phan cong .
6. Quyen han

Dy giao ban bénh vién hang ngay .

Chu tri giao ban phong khi Truong Phong di vang , .

Diéu hanh phong lac Truong phong di vang (khong ky thay cac chimg tir thu
chi, bao cao quyét toan)

Cung truong phong kiém tra vé chuyén mon nghiép vu ké toan cua cac ké toan
phan hanh .

Kiém tra toan bo hoat dong thu phi cia bénh vién.

Ky duyét cac bao cdo vé thu vién phi va thu tién thudc.

Ky duyét hoan tra vién phi ,hoan tra tam ng.

Puoc tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia nha nude va sy phan cong

ctia Ban Giam Déc .

7. Yéu cau toi thicu

a.

b.
. K¥ nang:

Hoc van ;
Tét nghiép Pai Hoc Tai Chinh Ké Toan
Ching chi chuong trinh quan 1y nha nude
Ngoai ngit : Chung chi A
Tin hoc: Chung chi A

Kinh nghiém: 2 nam

Truyén dat, thuyét trinh, thuyét phuc.

Lap ké hoach tai chinh va trién khai thuc hién ké hoach.
Lang nghe, phan tich, ra quyét dinh.

Piéu hanh, phan cong cong viéc.
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BAN MO TA CONG VIEC

. B0 phan: Phong Tai Chinh Ké Toédn
. Chirc danh: K¢ toan tong hop.
. Cap bao cao: Trudéng phong.

Trach nhiém:
l. Hang ngay :

1
2
3
4. Pham vi quan ly:
S.
5.

Phéan loai cac ching tu theo chucng, loai — khoan, muc — tiéu muc

Ho trg truong phong theo doi s6 du trén cac tai khoan

Huéng dan, kiém tra cac ké toan vién hach toan cac hoat dong phat sinh vao cac
tai khoan sao cho chinh xac, hop 1¢, dung quy dinh ctia B Tai Chinh da ban
hanh.

Thuong xuyén lién lac v6i Cty Misa, nang cép sira chita nhitng 16i mic phai
trong qua trinh st dung.

Kiém tra cac ching tur thu chi tién mat, dam bao phiéu chi, phiéu thu tién mat c6
day du chimg tir gbc, day du chir ky cua Ké Toan Truéng, Ban Giam Déc.

Tét ca cac nghiép vu kinh té phat sinh déu thuc hién trén chuong trinh ké toan
Misa.

5.2. Thang :

Bi4o c4o ghi thu ghi chi (vién phi) ndp cho Cuc thué (cubi thang)

T& khai thué GTGT — TNDN ndp cho cuc thué (cudi thang)

Thuc hién céac but toan dé hoan thanh bang can ddi tai khoan, céc loai sd cai vao
cudi thang

5.3. Quy :

Hang quy béo céo tong hop thu chi tit ca cac ngudn cho phong ké hoach tong
hop

Thyc hién céc bao céo :

+ Tong hop tinh KP va quyet toan KP da st dung (phan I va phan II)

+ Chi tiét hoat dong va dé nghi quyét toan (tit ca cac nguon)

Lap béo cdo tai chinh goi trudng phong , Giam dbc, S¢ Y té, S& Tai chinh

Thuc hién quyét toan cong khai luong ting thém.

Thyc hién cong khai tai chinh — cong khai dyu toan — cong khai quyét toan nim
(sau khi quyét toan dudc duyét)

Pong céc loai s0 sach ké toan, sau d6 luu trit ciing vai cac ching tir ké toan

6. Quyen han:

Phan quyén trong chuong trinh ké toan Misa cho cac ké toan vién theo timg
phan hanh chuc trach, nhiém vu.

Yéu cau cac ké toan vién trong phong ndp bao cio ding thdi han.

Yéu cau cac bao cao phai day du chir ky.

Tir chdi cung cap s6 lidu hay ching tir ké toan khi chua duoc sy dong y cua
truong phong.

Yéu cau cac ké toan vién hach toan cac nghiép vu ké toan theo yéu cau cua don
Vi.

7. Yéu cau tdi thiéu :
a. Hoc van:

Pai hoc tai chanh ké toan
Ngoai ngit : Chung chi A
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- Tin hoc: Ching chi A
b. Kinh nghiém: 2 nam
c. Ky nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

. B0 phén: Phong Tai Chinh K& Toan
. Chwre danh: Ké toan quan li vién phi.
. Cap bao cao: Truong phong, Pho phong phu trach vién phi

Trach nhiém:
1. Hang ngay :

1
2
3
4. Pham vi quan ly:
S.
5.

Lap bang tong hop chimg tir ciing loai thu vién phi (thu tién thudc)

Lap bao cdo thu tién trén may (tam Gng va thanh toan ra vién)

Lap bang ké ndp tién hoa don ban hang thong thuong (dich vu)

Lap phiéu thu, chi vao cudi mdi ngay

Két sb thu tién tam ung thudc va thanh toan ra vién vao lac 16h30 chiéu mdi
ngay.

Quan 1i, kiém tra chung tr thu tam ng; bién lai thu vién phi truc tiép, thanh
toan ra vién hang ngay cua T6 thu vién phi ndi tra va bién lai thu vién phi truc
tiép cua t6 thu vién phi ngoai tru.

Quan li, kiém tra hoa don ban hang thong thudng.

Céc chung tir luu lai khi thanh toéan ra vién :

+ Céc phiéu tam g

+ T& cam két (néu phiéu tam tng bj mat)

+ Bang thanh toén ra vién (c6 chir ky ctia hanh chanh khoa)

5.2. Thang:

Lap cac bao cao vao cudi mdi thang:

(1) T khai thu, ndp phi, 1é phi (tién thudc)

(2) Béo céo thuc hién thu vién phi (tién thudc)

(3) Bang thanh toan bién lai thu tién vién phi (tién thudc)

(4) Bang thanh toan bién lai vién phi — bién lai dic thu (thudc va ra vién)

(5) Lap bang ké hoa don, ching tir hang hoa dich vu ban ra.

(6) In s6 cai (tién mit thu thudc, thu tién thudc)

(7) Lap bang ké thanh toan tién tam Gng vao vién khi di thanh toan ra vién.
Chiu trach nhiém trong viéc quan li bién lai thu tién vién phi véi Cuc thué AG.
Cac bao cio (1), (2), (3), (4), (5) giri vé cho Cuc thué Tinh An Giang vao ngay
05 tay cua thang ké do.

S6 va cac bao cao con lai truc tiép bao cdo voi Trudng phong.

5.3. Quy:

Lap thém cac bao cao vao cudi mdi qui:

(1) Béo céo thu — chi tién thudc.

(2) Béo céo tong hop thu tién thude cta cac khoa — trai.

C6 trach nhiém bao céo cac so lidu ddy du, kip thoi va chinh xac vao mdi thang,
quy cho Trudng phong. Kiém tra cac bién ban khong thanh toan ra vién giri
phong thu vién phi in bién lai vién phi cac bénh nhan khong thanh toan ra vién.

6. Quyen han:

C6 quyén khong ra phiéu thu — chi khi s liéu khong chinh xac hay khong rd
rang

C6 quyén tur choi ra phiéu chi khi chwa ¢6 chir ky cua ké toan truong va Ban
Giam Doc ky duyét
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- C6 quyén kiém tra dot xuat tinh hinh thu tién mat tai hai T thu vién phi
- C6 quyén kiém tra tinh hinh str dung va thanh toan bién lai thu tién vién phi mot
cach tryc tiép va thuong xuyén ddi voi cac bd phéan c6 sir dung bién lai thu tién
vién phi
- Pon dde viée ndp bao cao thu tién va bao cao tinh hinh str dung bién lai thu tién
vién phi cham nhét 1a sau mot ngay khi két so.
- Béo cdo truong phong khi c6 nghi ngd vé sai sot, tiéu cuc trong qué trinh thu-
chi.
7. Yéu cAu toi thiéu :
a. Hoc van:
Pai hoc tai chanh ké toan
Ngoai ngtr : Ching chi A
Tin hoc: Ching chi A
b. Kinh nghiém: 1 nam
c. Ky nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

1. B phan: Phong Tai Chinh ké toan

2. Chirc danh: Ké toan XDCB, TSCD, Cong cu dung cu
3. Ciap bao cio: Truong phong

4. Pham vi quan ly:

5. Trach nhiém:

5.1. Hang ngay:

- Nhan va kiém tra cac bang bao gia dé nghi mua sim, sta chita tir P.HCQT va
P.VT-TBYT trinh lanh dao phong xem xét.

- Goi lai cho P.HCQT va P.VT-TBYT sau khi lanh dao phong chap thuan.

- Nhan va kiém tra cac chung tir thanh toan mua saim TSCP tir P.HCQT, P.VT-
TBYT.

- Nhan, kiém tra chimg tir thanh toan mua sim Cong cu dung cu tir kho P.HCQT
va VT-TBYT va lap phiéu nhap xuét kho.

- Nhan va kiém tra cac chimg tir sira chita may moc thiét bi y té, cac cong trinh
BV tr P. HCQT, P.VT-TBYT.

- Trinh lanh dao phong va Ban giam ddc ky duyét cac chtng tir trén va chuyén
cho K& toan thanh toan tién mat hodc ké toan kho bac thanh toan cho khach
hang.

- Theo ddi thyuc hién, kiém tra va thanh toan chtng tir ngudn dau tu XDCB.

- Nhap liéu cac ching tir vao chuong trinh ké toan Misa.

- Kiém nhi€ém cong tdc hanh chanh cua phong.

5.2. Thang:

- Lap Béo cdo theo doi cong no khach hang, bdo cio tang gidm TSCD, bdo cao
kho CCDC.

- Lap SO cai tai khoan phai tra nha cung cip, s6 cai TSCD, s6 cai ngudn hinh
thanh TSCD, s6 TSCD, s6 cai CCDC, céc sb cai lién quan dén nguén KP dau
tu XDCB cudi mdi thang.

5.3.Qui :

- Lap Béo cdo theo doi cong no khach hang, bdo cao tang gidm TSCD, bdo cao
kho CCDC.

- Lap SO cai tai khoan phai tra nha cung cip, s6 cai TSCD, so cai nguon hinh
thanh TSCP, s6 TSCPD, s6 cai CCDC, cac so cai lién quan dén nguoén KP dau
tu XDCB cudi mdi qui.

- Pong s6 ké toan, cac ching tir ké toan va thyc hién luu gitt chimg tir theo mdi
qui.

5.4. Hang nam:

- Thuc hién kiém ké tai san cb dinh va 1ap bao céo tinh hinh tang giam TSCD va

g6i S& Y Té va S¢ Tai Chinh
6. Quyén han:

- Yéu cau P.HCQT & P.VT-TBYT b6 sung dy du cac bang bao gia dé nghi mua
sam, sira chita theo dung qui dinh cta tai chinh va tra lai néu khong b sung day
du cac thu tuc theo qui dinh.

- Yéu cau P.HCQT va P.VT-TBYT b6 sung ddy dii cac ching tir thanh toan mua
sam TSCD, CCDC va sira chita theo diing qui dinh ciia tai chinh va tra lai néu
khong bo sung day di cac thu tuc theo qui dinh.
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- Ky x4c nhan cac chimg tir thanh toan mua sam TSCPH, CCDC & sira chira da
kiém tra c6 day du cac hd so theo diing qui dinh trudc khi chuyén cho lanh dao
phong duyét thanh toan.

- Béo c4o v6i lanh dao phong khi nghi ngd co sai sot sau khi da kiém tra cac
ching tur thanh toan cua P.HCQT va P.VT-TBYT.

- Ky lap béo cao va cac s6 ké toan thyc hién mdi thang, mdi qui va mdi nam.

7. Yéu cau toi thiéu:

a. Hoc van:

Trung cip ké toan
Ngoai ngtr: Ching chi A
Tin hoc: Ching chi A

. Kinh nghiém: 1 nadm

. Ky nang:

(@) c‘ 1 1
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BAN MO TA CONG VIEC

1. B phan: Phong Tai chinh ké toan
2. Chirc danh : K& toan kho vin phong phém, vat liéu, 4n chi chuyén mon.
3. Cip b4o cao: Truong phong
4. Pham vi quan ly:
5. Trach nhiém:
5.1. Hang ngay:

Nhén hoa don vé sinh bao tri may lanh, vao s6 theo ddi stra chira.

- Nhén hoa don van phong pham, vét liéu, an chi chuyén mon, lam phiéu nhap
kho HCQT va CNK.

- Sau khi kiém tra day du cac chung tur hop 1€, c6 phong HCQT ky thong qua,
chuyén hd so thanh toan cho Ké toan trudng va Ban giam ddc duyét cho thanh
toan.

- Quan Iy va theo ddi s lugng, gia ca cac mit hang nhip vao kho HCQT , kho
CNK.

- Sau khi duoc phong HCQT duyét cap. Kiém s va ra phiéu xuit cho cac khoa
phong dé nhan hang tai kho HCQT hoic kho CNK.

- Béo cio Truong phong cac truong hop nghi ngd vé gia ca va sb lugng nhap
xuét khong hop 1y.

- Bao cao Trudng phong cac trudng hop xuit hang khong nim trong dinh mirc
cua thang.

- Nhap liéu tit ca phiéu nhap xuét kho vao ching tir ké toan Misa.

5.2. Thang :

- In bao cdo nhap xuit ton kho vin phong pham, vat liéu khac, 4n chi chuyén mén
c6 tha kho, P. HCQT, K¢é toan trudng ky.

- Insb cai cac TK: 1521.5, TK: 1521.6, TK: 1521.7 trinh K¢ toan trudng ky.

5.3. Quy :

- B4o c4o nhdp xuit ton kho vin phong pham, vat liéu khac, 4n chi chuyén mén
c6 tha kho, P. HCQT, K¢é toan trudng ky.

- In s cai cac TK :1521.5, TK:1521.6, TK:1521.7 trinh K& toan trudng ky.

- Kiém ké kho HCQT, kho CNK lam b4o c4o .

5.4. Nam:

- Lap bao cdo nhap xuat ton kho vin phong pham, vat lidu khéc, 4n chi chuyén
mon c6 thi kho, P. HCQT, Ké toan trudong ky.

- Insb cai cac TK: 1521.5, TK: 1521.6, TK: 1521.7 trinh K¢ toan truong ky.

- Kiém ké kho HCQT, kho CNK 1am bao cdo .

6. Quyén han:

- Tur chéi ra phiéu xuat khi cac khoa phong dé nghi chua duoc Ban Giam Pdc va

phong Hanh Chanh Quan Tri ky duyét.
7. Yéu cau t01 thiéu :

a. Hoc van:
Trung cap ké toan
Chting chi A Anh van
Chtng chi A vi tinh

. Kinh nghiém: 1 nam

. Ky nang:

o

o
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BAN MO TA CONG VIEC

1. B phan: Phong Tai chinh ké toan

2. Chirc danh : K& toan BHYT — Mién Phi.

3. Cip b4o cao: Truong phong

4. Pham vi quan ly:

5. Trach nhiém:

5.1. Hang ngay: Nhan ching tir ciia cac khoa phong tir phong KHTH.
(1) Khdm chita bénh tré em duéi 6 tuéi: (ndi trii)

+ Bang keé chi tiét chi phi KCB cho tré em dudi 6 tudi.
+ Phiéu thanh toan ra vién.
+ Gidy chuyén vién (néu khac tuyén).
+ Thé kham chita bénh tré em dudi 6 tudi.
+ Gidy khai sinh hodc gidy ching sinh hodc gidy chimg nhan cia UBND cép x4.
+ Phiéu dang ky mién vién phi (Nhi so sinh).
(2) Khdm chita bénh tré em duwdi 6 tudi:(ngoqi trii)
+ CLS
+ Xét nghiém.
+ CDHA
(3) BHYT ngoai tru:
+ Phiéu KCB ngoai tra thuéc BHYT.
+ CLS.
+ CDHA.
+ phau thuat — tha thuat ( caa cac khoa TMH-RHM-DL )
+ Thubc dongy.

(4) BHYT Noi tru:
+ In nhiéu thanh toan ra vién (miu 38/BV-01).
(5) Mién phi nguoi nghéo ngoai trii:
+ CLS.
+ CDHA.
+ Xé&t nghiém.
(6) Mién phi nguwoi nghéo NGi trii:
+ Phiéu ding ky mién vién phi.
+ Phiéu thanh toan ra vién.
+ Pon mién giam vién phi (mau 1 hoic 2 hoic 3).
5.2 Hang tuan:
- Kiém ching ttr, nhap li¢u.
- Lap bao céo tuan tré em dudi 6 tudi va ngudi nghéo gii SO Y té bang van ban
va qua internet.
5.2. Hang thang:
- Tong hop s6 liéu theo mau qui dinh.
- Quyét toan voi cac co quan lién quan vao 5 - 10 tay hang thang
5.3. Hang qui:
- Tong hop s6 liéu theo mau.
- Pong s6 va bao quan ching ti.
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- Nhan bién ban quyét toan voi cac co quan BHYT.
- Nhan chiing tir quyét toan ctia bénh vién Nhi dong I, Nhi dong I1.
6. Quyén han:
- C6 quyén yéu cau cac don vi c6 hd so cac loai ké trén bo sung, diéu chinh cac
loai chimg tir ¢ hoan tét tha tuc quyét toan.
- C6 quyeén tra lai cac chung tir khong dung, khong du thu tuc.
7. Yéu cau tdi thiéu :
a. Hoc van:
- Trung cap ké toan
- Chung chi A Anh van
- Chtng chi A vi tinh
b. Kinh nghiém: 1 nam
c. Ky nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

. Bo phan: Phong Tai chinh ké toan
. Chire danh : K¢ toan kho Dugc, VTYT, Oxy, Mau
. Cap bao cao: Trudng phong

Trach nhiém:
1. Hang ngay:

1
2
3
4. Pham vi quan ly:
5.
5.

Nhan, kiém tra chimg tir va nhap oxy tur kho vat tu thiét bi y té.

Nhan, kiém tra chimg tir va nhap thudc tir kho dugc.

Nhan, Kiém tra chting tir va nhdp dung cu y té tir kho vat tu thiét bi y té.

Nhan cac phiéu chi tién bdi dudng hién mau,chi tién cho cac déi twong hién
mau chuyén nghi¢p, nhan dao.

Trinh ky Thanh toan tién nhap kho mau.

Nhan, kiém tra phiéu xuat va xuat mau tir kho mau khoa xét nghiém (10 ngay).
Nhan cac bién ban huy mau nhan dao khong dat chat lugng tir khoa xét nghiém.

5.2. Hang thang:

Cudi thang nhan , kiém tra ching tir va bdo cdo nhap xuat oxy tir kho vat tu y té
(theo ky két s6 khoa duoc).

Cubi thang nhan , kiém tra chirng tir va bao cdo nhap xuét thude tir kho duoc.
Cudi thang nhan, kiém tra chimg tir va bao cao nhap xuat dung cu y té tir kho
vat tu y té.

Tat cd cdc nghiép vu phdt sinh, xudt nhdp déu dwoc nhdp liéu vao chwong trinh
ké todn MiSa.

Chuyén chimg tir nhap cho ké toan truéng duyét ngudn thanh toan tién cho
khach hang.

Lap bao cdo cudi thang, In bao co theo doi téng hop cong ng, sb cai tai khoan
phai trd khach hang, mau, oxy, dung cu y té, thude duoc, thube dong y .

bong s6 ké toan, thuc hién luu giir chimg tir. SO cai.

Kiém ké kho theo thang, Qui.

5.3. Hang qui:

Lay sb liéu chat thai rdn y té nhan & cac trung tim y té 1an can vé d6t tai 1o dot —
khoa CNK thu tién theo hang qui.
Lap s6 theo doi, bao cao so liéu cho truong phong.

6. Quyen han:

Bao cao truong phong khi co nghi ngo, sai sot, tiéu cyc trong thanh toan, nhap
Xuat.

Khéng chi tién bdi dudng hién mau cho nhitng phiéu mau khong ¢ chit ky cia
nhan vién rut mau, moc khoa xét nghiém.

Ky x4c nhan cac chtng tir nhap da kiém tra truéc khi chuyén cho ké toan thanh
toan.

7. Yéu cau toi thiéu :

a.

b.
. Ky nang:

Hoc van:
Trung cip ké toan
Chting chi A Anh van
Chtng chi A vi tinh
Kinh nghiém: 1 nam
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BAN MO TA CONG VIEC

. Bo phan: Phong Tai chinh ké toan
. Chirc danh : Thu quy
. Cap bao cao: Trudng phong

Trach nhiém:
1. Hang ngay:

1
2
3
4. Pham vi quan ly:
5.
5.

Thuc hién viéc thu chi tat ca cac nguén tién phat sinh trong bénh vién béng tién
mat.

Lién h¢ voi kho bac, ngan hang vé viéc ndp va rut tién mat vé thanh toan tai
bénh vién.

Can ctr vao to trinh va tong hop thu trong ngay cua ké toan vién phi: Thu tién
cua cac nhan vién thu tién (vién phi, tam tmg, thanh toan ra vién, tién thudc....)
vao cubi budi chiéu.

Nop tién kho bac vao ngay thi 3 va thir 6 hang tuan.

Tat ca cac giao dich phat sinh déu phai c6 phiéu thu va phiéu chi do ké toan
thanh toan in tir chuong trinh ké toan Misa.

Chung tir chi phai c6 chit ky cua ké toan truong.

Thudng xuyén ddi chiéu véi ké toan thanh toan.

Cap nhat ghi chép s6 quy hang ngay.

5.2. Hang thang :

Kiém ké ton quy tién mat cubi thang.

Bién ban kiém quy tién mit.

Bao céo véi trudng phong khi c6 nghi ngd vé sai sét, ti€u cuc,trong qua trinh
thu chi.

5.3. Hang quy:

Kiém ké tén quy tién mat cubi thang.
Bién ban kiém quy tién mit.

6. Quyén han:

Co quyen tir chdi chi thu khi khong co phleu thu hoic phiéu chi.
Co6 quyén tir chéi chi thu khi khong c6 y kién cua ké toan trudng.

7. Yéu cau t01 thiéu :

a.

b.
C.

Hoc van:
Trung cap ké toan
Chiing chi A Anh véan
Chting chi A vi tinh

Kinh nghiém:

Ky¥ nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

B phan: Phong Tai chinh ké toan
Chirc danh : K& Toan Tién Luong
Cip b4o cao: Truong phong
Pham vi quan | y:

Trach nhiém:

% Hang thang:

Thanh toan tién tryc chuyén mén y té cho CBCNV (thong qua P.KHTH) bing
Bang chdm cong

Thanh toan tién luong luong ting thém (théng qua P.T6 chirc) bang cac ching
tr kem theo

Thanh toan tién lwvong cho CBCNV trong bién ché, Nghi dinh 68 (théng qua
P.T6 chtrc CB) bang cac ching tir kém theo

Thanh toan tién 1am dém thém gid (Théng qua P.KHTH) bang cic chimg tir
kem theo.

Thanh toan tién Poc hai — Trach nhiém (thong qua P.Té chirc) bang cic ching
tr kem theo

Thanh toan phu cdp uvu d3i nghanh nghé theo qui dinh (Théng qua P.Té chirc)
va cac chung tir kém theo.

Thanh toan Phu cAp Phau thudt — Tha thuat —Hoi chan ( Thong qua P.KHTH va
cac chuing tir kém theo)

Dong va bao quan ching tur.

6. Quyen han:

B4o cdo trudng phong cac van dé nghi ngd sai sot, khong chinh xac trong qua
trinh thanh toén.

Trude khi thanh toan cac khoan néu trén phai kiém tra tinh chinh xac diy du
hop 1¢ chimg tir ¢6 lién quan tu cac khoa phong goi dén nhu: bang chdm cong
ngoai gio, danh sach huong cac loai phu cap.

C6 quyén yéu cau cac khoa phong lap lai chung tir dé thanh toan cac khoan phu
cp, lwong sao cho chinh xac hop 18.

C6 quyen thu hdi cac khoan phu cip da chi vuot hodc khong chinh xAc.

7. Yéu cau tdi thiéu :

a.

o

o

Hoc van:
Trung cap ké toan
Chiing chi A Anh véan
Chting chi A vi tinh

. Kinh nghiém: 1 nam
. Ky nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

B phan: Phong Tai chinh ké toan

Chtrc danh : K& toan thanh toan tién mit
Cip bao cao: Truong phong

Pham vi quanly:

Trach nhiém:

1 Hing ngay: Phan anh toan bo cac nguon thu + chi ciia Bénh vién

(1) Phan thu: Cac ngudn thu duoc ra phiéu kip thoi trong ngay nhur:

- Thu tién vién phi

- Thu tién s6 kham bénh

- Thu tién mit bang bai xe

Céc ngudn thu vé hoat dong theo cac hop dong da ky két:

- Thu dich vu nha thuc BV

- Thu tién mat béng quay tuoi séng

- Thu tlen mat bang quay sach bao

- Thu tlen mat bang quay Can tin

- Thu tién mit bang quay Béach hoa TMLH

- Thu tién mit bang quay Bai xe TMLH

- Thu hop ddng xe dua ruéc Bénh nhan

- Thu hop ddng xe 4 banh

- Thu theo thang hodc quy cac tién doan phi cong doan ( Theo danh sach khoa c6
thong qua P. HC Cong doan ky)

- Thu hdi céc tién tam tng cla timg c4 nhan khi thanh toan

- Thu ngudn thu NS cip phat theo (DTNS)

- Thu cac hoat dong khac (Rut séc):
o Chuong trinh thuong han
o Chuong trinh Ewors
o Chuong trinh Aventis
o Chuong trinh tim than

- Thu tién cac hinh thirc dau thau
Cac khoan phai thu lai cua ca nhan

(2) Phan chi: Chi tat ca cac chung tir chi phat sinh trong ngay khi da duoc Truong
phong & Ban Giam déc phé duyét

- Chi cac hoat dong trong nim & nam trudc ( Néu co )
+ Chi Ngan sach

Chi vién phi

+ Chi Cong ich

Chi thu nhép dich vu
+ Chi 2% cong doan

- Chi cac du an

- Chi cac ché do vé con nguoi

- Chi hoan tra tién cho BN da thu vao vién phi

(3) Kiém tra do chinh x4c cac chimg tir thanh toan cua cac khoa, ky tat trudc khi
trinh Ké toan truong ky

(4) Theo dbi tinh hinh tam Gng cta cac ca nhan, thu hoi tam tng cua cac ca nhan
tam mg khi ca nhan d6 dén thanh toan

+

—+
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(5) Tat ca cac khoan thu, khoan chi déu dugc nhap liéu vao chuong trinh ké toan
MISA. Phiéu thu, phiéu chi dugc in ra tir chuwong trinh ké toan nay
5. 2. Hang thang:
- In bao céo tong hop cong ng (TK 312)
- Inbao cdo BN trdn vién cac khoa
- In, déng so qiiy TM
- In, déng so tong hop vién phi
- In, dong so chi tiét tam g theo tai khoan
- In, d6ng sb chi tiét tam tmg theo ddi tugng
5.3. Hang quy:
- In béo céo tong hop coéng no (TK 312)
- Inbao cdo BN trdn vién cac khoa
- Lap bang dé nghi nhic nhd ting ca nhan con ton dong tam tng vé cac khoa
phong
6. Quyen han:
C6 quyén tir chdi cac phiéu thanh toan chua day du ching tir hodc chwa co Ké
toan truong ky va Ban Giam doc phé duyét
- C6 quyén dbc thic cac hop dong mit bang dd ky két ndp tién dung theo qui
dinh trong hop dong
- C6 quyén y€u cau thanh toan cac tam ing dé qua lau ma chua thanh toan
- C6 quyén tham muu cho ké toan truéng nhitng biéu hién tiéu cuc trong thanh
toan khi phat hién dugc.
- C6 quyén tir chdi cung cap sb lidu hay chimg tir ké toan khi chua dugc sy dong
y cua Truédng phong
7. Yéu cau t6i thiéu :
a. Hoc van:
Trung cap ké toan
Chung chi A Anh van
Chung chi A vi tinh
. Kinh nghiém: 1 nam
. Ky nang:

o o
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BAN MO TA CONG VIEC

B phan: Phong Tai chinh ké toan

Chirc danh : K& toan Thanh todn Kho bac- Ngan hang
Cip bao cao: Truong phong

Pham vi quan ly:

Trach nhiém:

Theo ddi tat ca cac nghiép vu phét sinh lién quan dén tién gi Kho bac, Ngan hang
va Du toan ngan sach cap:

Chi tiét tai khoan Dy toan ngn sach cip.
Chi tiét tai khoan tién go1 (tat ca TK tién goi)
Chi tiét tién ndp vao tai khodan tién goi (TK : 945.02....)

5.1. Hang ngay :

Nhén quyét dinh (thong béo) cap du toan, tr SO Y Té — S& Tai chinh — Kho
Bac Tinh dé lam thu tuc chi tir nguon ngén sach.(Tir dau nam)

Nhan gidy bao co tir kho bac cic ngudn tai chinh ctia cac don vi chuyén dén.
Quy KCB- BHYT (co quan BHXH cép )

Quy KCB ngudi nghéo (quy 139) (SO Y té — So tai chinh cip).

Kinh phi strc khoé tAm than (S0 Y té cap).

Kinh phi trg cap thai san - 6m dau (co quan BHXH cép).

Kinh phi Chuong trinh Aventis.

Kinh phi - KCB tré em dudi 6T (Du toan ngan sach)

Céc ngudn khac (néu co).

Thanh toan chuyén khoan cho khach hang d3 cung cap thudc, hoa chit, y dung
cy, TSCDB; hang hod, dich vu cho BV.vv... Khi chung tir hop 1€ va dugc ké toan
truéng; Ban giam dbc ky duyét cho thanh toan.

Chuyén ndp cac khoan tro cdp theo lwong nhu : BHXH; BHYT vé co quan
BHXH.

Chuyén nop KPCD (2%) cua CB-CNV Bénh vién vé Lién doan LDAG.

Rut kinh phi tir Kho bac nhap vé don vi dé chi hoat dong (rat du todn ngan sach
va tién gui bang mau kho bac).

Hach toan tit ca cac khoan thu - chi phat sinh tir cdc ngudn tai chinh vao
chuong trinh ké toan Misa.

Lién hé Kho bac dé giao nhan chting tir chuyén khoan tir nguon tién giri hodc du
toan ngan sach va thanh toan tién dién; nuéc (bang hinh thic uy nhiém thu qua
kho bac)

+ + 4+ + + + 4+

5.2. Hang thang:

Can ¢t vao cac chung tir chi tién mit, ké toan tong hop chuyén giao 1ap bang ké
thanh toan tam tng v&i Kho bac s6 kinh phi du toan ngan sach da nhan vé chi
hoat dong.

Pbi chiéu s6 phat sinh, sé du véi Kho bac, Ngan hang.

Nhén céc chimg tir thanh toan cac khoan phu cap cho CB-CNV bénh vién nhu:
bang luong, bao céo tang (giam) lwong, phu cap wu dai, dic thu, truc, ngoai gio,
trach nhiém, phau thuat thu thuét,...(chi kiém tra bang luong, bdo cdo tang
(giam) luong) cua ké toan tién luong 1ap dé chuyén giao chimg tir 1én Kho bac,
lap gidy rat du toan ngan sach hodc uy nhiém chi chuyén khoan qua ngan hang,
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sau d6 1ap 1énh chi giri qua ngan hang dé chuyén tién luong vao tai khoan ATM
cua tung ca nhan.

Cin ctr vao chimg tir nghi 6m dau (do P.TCCB chuyén giao) va chimg tir nghi
thai san (do cac khoa- phong goi giao) dé 1ap bang tro cip thai san, 6m dau goi
co quan BHXH.

Tap hop cac khoan thu nhap cia CB-CNV trong don vi dé thuc hién cong tac
tinh thué TNCN.

Cudi thang in bdo cao tit ca cac ngudn tai chinh, sip xép ching tir luu va bao
quan theo chi tiét timg tai khoan.

5.3. Hang qui:

Lap bao cdo ting (giam) nhdn su (tién luong) ndp vé co quan BHXH dé ddi
chiéu s6 nop BHXH, BHYT.

Déi chiéu s6 du tién goi Kho bac, NH, va Ngin sach cp.

Tinh thué TNCN ctua CB-CNV, lap bao céo quyét toan v6i co quan thué vé thué
TNCN cua CB-CNV trong don vi.

* Thuc hién mot s6 cong viéc khac:

Lap danh sach cap thé BHYT cho CB-CNV géi co quan BHXH (vao qui IV
nam trudc) dé co quan BHXH cap thé BHYT cho don vi.

Lap danh sach 1am ché d6 nghi dudng stc goi co quan BHXH sau khi nhan
dugc danh sach va quyét dinh cia BCH.CD va BGD do Céng doan BV goi giao
(Vao qui IV hang nam.)

6. Quyen han:

C6 quyén yéu cau khach hang cung cap cac thong tin dé c6 thé thanh toan cho
nhanh chéng nhu: Théng tin vé “ Tén TK; sé TK; noi mé TK”

C6 quyén yéu ciu bd sung chimg tir dﬁy du va hop 18 trude khi chuyén thanh
toan.

C6 quyén tir chéi ky dbi chiéu khi sé du giira co quan BHXH va don vi; Kho
bac va don vi néu sé liéu khong khop.

B4o c4o v6i trudng phong khi c6 nghi ngd vé sai sot, tiéu cuc trong qué trinh
thanh toan.

7. Yéu cau toi thiéu :

a.

b.
C.

Hoc van:
Trung cip ké toan
Chiing chi A Anh véan
Chting chi A vi tinh
Kinh nghiém: 1 nam
K¥ nang:
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BAN MO TA CONG VIEC

1. B phan: Phong Tai chinh ké toan
2. Chire danh : K¢ toan thu vié¢n phi ndi tra
3. Cap bao cao: - To truong thu vién phi

- Ké toan quan 1y vién phi
- Pho phong phu trach vién phi
- Trudéng phong

4. Pham vi quan ly:
5. Trach nhiém:
5.1. Hang ngay:

Thu tam Ung (vién phi) va thanh toan ra vién tai phong thu vién phi. In bién lai
dac thu trén may vi tinh

Nhan giéy thanh toan ra vién cua bénh nhan ra vién, kém cac phiéu thu tam Ung
ctia bénh nhan. Kiém tra tinh chinh xac hop 1y giita s6 liéu trén may va bang
thanh todn ra vién. Sau do6 in bién lai vién phi (bién lai dac thu), Truong hop
bénh nhan lam mat phiéu tam tng thi phai 1am to cam két thay thé phiéu tam
ung .

Thu tam ng cac BN md&i vao vién hodc thu theo yéu cAu cua cac khoa

Thu tam tmg cua BN khoa cap ctru (can 1am sang va tién thudc)

Thu vién phi truc tiép (tién phong, dich vu, CLS cac bénh nhan khong ¢ sé hd
so bénh an)

Luc 4h30 chiéu hing ngdy, thuc hién viéc khod s6 thu. In trén may:

+ To trinh

+ Béo cdo thu tam Ung .

+ Bao cao thura vién .

Déi chiéu khép dung giita sb tién thu va to trinh,béo céo thu ;sip xép thir tir cac
chung tir thu, déng phiéu thu, c6 x4c nhan cua ké toan thu chi tién thubc, thanh
toan ra vién (quan ly bién lai) Sau d6 nop tién cho thu quy BV.

Béo c4o voi to trudng, Phd phong phu trach Vién phi, TP.TCKT, cac van dé
lién quan trong qua trinh thu vién phi.

Tryc thu vién phi (tam ing va thanh toan ra vi¢n).

Trong cas tryc phai thu tat ca cac khoan nhu tam tmg, thu tryc tiép,thanh toan ra
vién...... Voo, Voo, tuy theo nhu cau phat sinh.

Chi sir dung password cua ban than minh dé thu. Sau khi khoa so cudi ngay,
khong duoc phép thu tiép tuc néu khong phai 1a ngudi trong ca truc.

Ban giao lai thu vién phi trén s6 khi chuyén doi cas truc .

Thu tién phai in bién lai .

5.2. Hang thang:

Cudi moi thang 1ap bao cao

6. Quyen han:

Co quyen tir chdi khong ra phiéu thu tam tGng néu bénh nhan chua nop du tién.
C6 quyén bao cao voi to truong, lanh dao phong cac van dé kho khan gap phai
trong qua trinh thu vién phi.

Co quyén tir chdi thanh toan ra vién, gui hd so vé lai khoa, yéu cau lam bang
cam két, néu bénh nhan trinh khong du phiéu thu tam @mg hodc nhan thay c6 so
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sot trong van dé sd liéu tam tng, cac chi phi nim vién cta bénh nhan (C6 tham
khao y kién cta khoa bénh nhan diéu tri).

7. Yéu cau toi thiéu :

a. Hoc van:

Trung cap ké toan

Ching chi A Anh véan

Chung chi A vi tinh

b. Kinh nghiém:

c. Ky nang:
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N =

BAN MO TA CONG VIEC

B phan: Phong Tai chinh ké toan
Chirc danh : K€ toan thu vién phi ngoai tri

3. Cép bdo cdo: - To truong thu vién phi

o~

- K& toan quan 1y vién phi
- Pho phong phu trach vién phi
- Trudéng phong

Pham vi quanly:
Trach nhiém:

Thu vién phi tai phong kham bénh .

Nhan cac phiéu yéu cau thu cla céc phong ¢ khoa kham bénh . Thuc hién viéc
thu trén bién lai ddc thu in tir may vi tinh.

Cudi ngay , tong két thu , ndp tién cho thi quy bénh vién .

Cubi thang 1ap bao cao .

Péi chiéu khop dung gitra sO tién thu va bién lai (to luu ) , dong phiéu thu, c6
xac nhan cua ké toan quan 1y vién phi (quan 1y bién lai) . Sau d6 ndp tién cho
thu qui BV.

Cudi mdi thang 1ap bao céo.

B4o cdo vé6i to truong, TP.TCKT céc van dé lién quan trong qua trinh thu vién
phi

Tryuc thu vién phi (tam Ung va thanh toan ra vién)

Trong cas truc ndi tra phai thu tit ca cac khoan nhu tam tmg,thu truc tiép, thanh
todn ra vién...... Vooo... A2 tuy theo nhu cau phat sinh.

Chi str dung spasword cua ban than minh dé thu . Sau khi khoa sb cudi ngay,
khong dugc phép thu tiép tuc neu khong phai la nguoi trong cas tryc.

Ban giao lai thu vién phi trén s6 khi chuyén ddi cas truc .

Thu tién phai in bién lai .

6. Quyén han:

Co quyén tir chdi khong ra phiéu thu tam Gng néu bénh nhan chua nop du tién
C6 quyén bdo cao voi to truong, Phd phong phu trach vién phi, TP.TCKT cac
Van dé kho khan gip phai trong qua trinh thu vién phi .

7. Yéu cau tdi thiéu :

a.

b.
. Ky nang:

C

Hoc van:
Trung cap ké toan
Chiing chi A Anh véan
Chting chi A vi tinh
Kinh nghiém:
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QTO1-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THU VIEN PHI NOI TRU

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QTO01-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THU VIEN PHi NOI TRU

I. Muc dich:

- Tao diéu kién cho Bénh nhan khong can phai chd dong vién phi mdi khi nhan
thude hodc thuc hién can 1am sang.

- Han ché that thoat vién phi (thong qua thu tam tmg hang ngay)

- Theo ddi dugc tong chi phi diéu tri cho tirng bénh nhan.

- Thanh toan ra vi¢n mdt cach nhanh chéng.

I1. Pham vi ap dung :
Toan Bénh vién (ngoai trr khoa Kham bénh).
III. Tai li€éu tham khdo :

- Quyét dinh s6 147/QD-UB ngay 30/01/2001 ctia UBND tinh An Giang vé viéc
thu mot phan vién phi theo Thong tu lién tich s6 14/TTLT-BYT-BTC-BVGCP-
BLDTB&XH ngay 30/09/1995 thuc hién cho nganh y té tinh An Giang ngay
01/02/2001 ;

- Quyét dinh sé 35/2006/QD-UBND ngay 11/08/2006 va Quyét dinh sd
34/2007/QD-UBND ngay 9/7/2007 ciia UBND tinh An Giang vé viéc ban hanh
murc thu mot phﬁn vién phi cia mot s6 dich vu y té tai cac co s& KCB thudc hé
thdng y té nha nude trong tinh ;

- Quyét dinh sb 47/2008/UBND ngay 19/12/2008 cua UBND tinh An giang vé
viéc thu mot phan vién phi theo Thong tu lién bd s6 03/2006/ TTLT-BYT-BTC-
BVGCP-BLDTB&XH

IV. Néi dung :

1. Nguyen tic chung
Thu vién phi ndi tra theo cac nguyén tic chu yeu sau:

(1) Thu hing ngay, mdi ngay chi thu 1 lan. Riéng ngay thir bay va chu nhat

s& thu tam mg trudc vao chiéu thu sau.

(2) Théng qua mang vi tinh ndi bo (LAN)

(3) Thu bang bién lai dic thu theo mAu riéng ctia Bénh vién ngoai trir nhitng

su ¢d khong in bién lai duoc thi thu bang bién lai phi, 1& phi (viét tay)

(4) Pé giam chi phi cho bién lai dic thu 3 lién, hang ngay thu vién phi dudi
dang tam tng st dung phiéu thu tam Gng in trén mdy cta chuong trinh
medisoft (BM01/QTO01-TCKT).

+ Khi ra vién s€ lam thu tuc thanh toan ra vién g@)m 1 bang chi tiét vién
phi ra vién va “Bién lai thu vién phi > (Mau:AG40/DTVT-01-VP).
+ Truong hop st dung cac dich vu khac, s€ thu béng hoa don dich vu (hoa don ban
hang thong thudng cua cuc thué).

(5) Péi v6i Bénh nhan khong c6 BHYT thu 100% tién vién phi, Déi véi
Bénh nhan ¢6 BHYT tu nguyén thu 20% téng sb tién vién phi.

2. Nhap li€éu vién phi (data vién phi):

2.1 Khoa ldm sang:
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- Nhép li€u vién phi, thude, vat tu y té tiéu hao vao chuong trinh Medisoft
dam bao dung ching loai, sé luong va dung d6i twong bénh nhan.

- Cung cap danh sach cac Bénh nhan xuat vién trong ngay cho t6 vi tinh.

2.2 Khoa cdn ldm sang:

- Nhép li¢u vé cac thuc hién xét nghiém, chan doan hinh anh, do dién tim, do
dién ndo vao chuong trinh Medisoft dam bao ding ching loai, sé lugng va
dung d6i trong bénh nhan va déng dau “Pa nhap liéu” vao phiéu thuc hién
can lam sang.

3. Cong tac ciia T6 vi tinh:

- Hang ngay sau khi cac khoa nhép liéu xong

+ T4 vi tinh in “béo céo thu tién tam tng” cho timg khoa va chuyén cho
t6 thu vién phi.
+ Sau khi nhan dugc danh sach cac Bénh nhan xuét vién trong ngay cua
khoa, t6 vi tinh in “phiéu thanh toan ra vi¢n” cho ting Bénh nhan va
chuyén vé lai cho khoa dé kiém tra va d6i chiéu voi bénh nhén.

4. Thu vién phi:

4.1 Thu tam vng:

- Pbi v6i bénh nhan mai nhap vién, td thu vién phi thu tam tmg 1an dau theo
yéu cau cta khoa 1am sang.

- Can ¢t vao “bao céo thu tién tam tmg”, T6 Thu phi in phiéu thu tam ung
vién phi. Tién hanh thu tam tng vién phi va tién thudc tai giuong (Thu tién
va giao phiéu thu tam tmg theo BM01/QT01-TCKT). Néu thu chwa duoc,
nhan vién t6 Thu Vién phi s& 1am thu tuc hiy héa don trén may vi tinh,
chuyén sb tién no cho ngay hom sau.

- Cudi ngay, ké toan Thu Vién phi in bdo cdo (BM05/QT01-TCKT) va ndp
tién cho phong Tai Chinh K& Toan. Can bd ké toan phu trach vién phi s&
kiém tra sb liéu ky trén bién ban va to trinh ndp tién cua ké toan thu phi
(BM04/QT01-TCKT)

4.2 Hoan tra tam wng :

Truong hop BN khéong thu phi (bénh nhan BHYT 100%, mién phi) nhung lic

ma&i nhap vién khong trinh thé, cac khoa da cho tam ung. Pén luc ra vién, cac

khoa cho gidy dé nghi hoan tra tam tmg (va dd thuc hién chuyén ddi tuong
xong), sau khi da kiém tra thuc su khong co chi phi, Ké toan thu vién phi cho in
phiéu thanh toan ra vién (khong phai lai ddc thu vi khong ¢ chi phi).

4.3 Thanh todn ra vién:

- Can ctr s0 liéu trén mang LAN, nhan vién t6 thu phi s& kiém tra (xac dinh s6
tién bénh nhan duoc hoan tra hay phéi tra thém) khdp ding voi « phiéu
thanh toan ra vién” va in “Bién lai thu vién phi” bién lai dic thu theo mau
riéng cua Bénh vién (MAau:AG40/DTVT-01-VP) Nhan vién thu phi giit lai :
+ Cac phiéu tam tng
+ To cam két (BM03/QTO01-TCKT) c6 chit ky xac nhan cua ké todn quan

1y vién phi (truong hop phiéu tam tng bi mat ).
+ Phiéu thanh toan ra vién c6 chit ky ciia hanh chanh khoa

- Truong hop Bénh nhén sur dung cac dich vu kém theo: Cac khoa thong bao
tryc tiép so tién phal thu dich vu trén phiéu thanh toan ra V1en Nhéan vién
thu phi thyc hién dong thdi thu ra vién (Bién lai dic thu theo mau riéng cia
Bénh vién) va thu dich vu (héa don ban hang thong thudng cua cuc thué).
Céc gidy to nhan vién thu phi giit lai nhu trén .
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4.4 Thanh todn cho bénh nhin khéong lam thii tuc ra vién:

- Hang ngay khoa Cap Cru giri danh sach Bénh nhéan cip ciru khong thanh
toan ra vién (BN vao trong thoi gian ngan rdi v&) cho to thu vién phi. T
truong to thu vién phi in bién lai Vién phi theo danh sach nay dé tap hop
tién thudc va vién phi vao tong hop thu trong thang. Viéc ndy can duogc thuc
hién riéng ré dac biét vao ngay thtr bay hodc chu nhat, phai dang ky lam
thém gid, khong nén 1an 16n voi ngdy hanh chanh.

- Tai cac khoa néu c6 bénh nhan trén vién (khong thanh toan ra vién):

(1) Mdi qui vao thang dau qui sau, phong vi tinh 1ap bang ké danh sach céc
bénh nhan khong thanh toan ra vién cua qui trude. Thi du: thang 4/2008
1ap danh sach bénh nhan khong thanh todn ra vién cua thang 1,2,3/2008.
+ Bang ké gdom céc sb liu sau: Tén bénh nhan; sé h6 so bénh an;

ngay Vao vién; ngay Xudt vién; tién tam Ung; tién vién phi, tién
thudc; tién tam Ung con thura hoac thiéu.

(2) Phong Tai chinh ké toan can ctr vao bang ké giri cho cac khoa c6 lién
quan.

(3) Cac khoa can ctr vao bang ke, kiém tra va 1ap mot “Bién ban bénh nhan
khong thanh toan ra vién” trén sb liéu tong hop cho ca khoa, giri vé
phong Tai chinh ké toan.

(4) Phong Tai chinh ké toan in bién lai thanh toan ra vién cho timg Bénh
nhan co6 tén trén bang ké danh sach cuia phong vi tinh.

+ Céac chtng tur luu gitr nhu sau:

o Bang ké danh sach bénh nhan khong thanh todn ra vién (phong vi
tinh 1ap va ky tén)

o Bién ban bénh nhan khong thanh toan ra vién tong hop cua ting
khoa (Khoa 1ap va ky tén dong dau)

o Bién lai thanh toan ra vién (lién d6 MAu:AG40/DTVT-01-VP) S
tam Ung cua bénh nhin con thira thiéu, phong Tai chinh ké toan
tién hanh thu hodc chi theo dung qui dinh.

5. Cac trwong hgp dic biét:

(1) Cac trudng hop vao khoa cép ctru nhung khong nhip vién — khong c6
s6 HSBA — cho thu truc tiép timg loai vién phi.

(2) Cac trudng hop bo bot — khong c¢6 sé HSBA - cuia khoa Chan Thuong
Chinh Hinh — cho thu tryc tiép timg loai vién phi:

+ Tién bot tinh thu tién thube
+ Tién cong bo bot thu vao vién phi
6. Quan ly thu vién phi:

Quan 1y thu vién phi thong qua phan mém quén 1y vién phi medisoft vai s6

liéu luu va cac biéu mau bao co luu.

(1) Quan 1y céac bién lai thu vién phi trén may tinh gan voi trach nhiém ca
nhan cua cac nhan vién thu phi gom:

- Bién lai thu tam tmg (BM01/QT01-TCKT)
- Bién lai thu vién phi to céc dtr li€u thu phi trén may

(Mau:AG40/DTVT-01-VP).

(2) Cudi ngay cac nhan vién thu phi in bao cao thu tam tmg (BM06/QTO1-
TCKT), bao céo thu tién ra vién (néu c6)(BM05/QT01-TCKT) va to
trinh (BM04/QTO01-TCKT) cta minh ndp cho can bo ké toan quan ly
vién phi.
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(3) Can bo ké toan quan 1y vién phi ciia phong TCKT kiém tra chi tiét cac
bao cdo cua tung nhan vién thu phi, luu gitt chung tir thanh toan ra vién
va d6i chiéu véi bang “bao cdo ndp tién”, “bang ké thanh toan ra vién”
trong ngay; cho ndp tién vao quy bénh vién (thé hién bang phiéu thu ciia
Bénh vién)

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch
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QUI TRINH THU VIEN PHi NOI TRU

BENH NHAN

</\>

KHOA LAM SANG

- Nhap liéu thude, VT y té
- Phau thuat, thu thuat.

- Dich vu giuong bénh.
- Cac dich vu khac

KHOA DUQC

- Kiém tra s liéu thube, VTYT
cua khoa

- In phiéu lanh thube , VTYT

- Cép thubc dén khoa trai

KHOA CAN LAM SANG

- Nhan phiéu, nhép vi tinh.
- Thuc hién CLS

- Tra két qua

TO VI TiNH BV

- In toa thudéc BN
- In bao céo thu tién

™ - In bang tong hop vién phi ra

vién.

A

v v
TO THU VIEN PHI

Vao vién

Ra vién

- Nhan bdo c4o thu tién

cua khoa

- Quyét dinh sb tién tam Gng hang ngay
theo bdo cao thu tién hodc theo dé nghi

- In phiéu thu tam @ng va thu tién

vién

- Kiém tra bang tong hop vién phi ra

- In bién lai vién phi va thu tién

PHU LUC:

- Bién lai thu vién phi :

- Phiéu tam ting

- TS cam két
- To trinh

- Bao cao thu tién ra vién
- B4o céo thu tam ung

Mau:AG40/DTVT-01-VP

BMO01/QT01-TCKT
- Phiéu yéu cau thu tién phong dich vu  BM02/QT01-TCKT

BMO03/QT01-TCKT
BMO04/QT01-TCKT

BMO05/QTO01-TCKT

BMO06/QTO01-TCKT
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT02-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang03 nam 2009

QUI TRINH THU VIEN PHI NGOAI TRU

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
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GIAM DOC

Lam Ngoc Nguyén CN Trwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch
SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QT02-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THU VIEN PHI NGOAI TRU

I. Muc dich:

- Thu tién cong khdm bénh va vién phi can lam sang nhanh chong, thuan loi (ké

ca 20% BHYT)
I1. Pham vi ap dung :

Khoa Kham bénh.

III. Tai liéu tham khdo :

- Quyét dinh s6 147/QD-UB ngay 30/01/2001 ctia UBND tinh An Giang vé viéc
thu mot phan vién phi theo Thong tu lién tich sé 14/TTLT-BYT-BTC-BVGCP-
BLDTB&XH ngay 30/09/1995 thyc hién cho nganh y té tinh An Giang ngay
01/02/2001 ;

- Quyét dinh sé 35/2006/QD-UBND ngay 11/08/2006 va Quyét dinh sd
34/2007/QD-UBND ngay 9/7/2007 ciia UBND tinh An Giang vé viéc ban hanh
murc thu mot phﬁn vién phi ctia mot s6 dich vu y té tai cac co s& KCB thudc hé
thdng y té nha nudce trong tinh ;

- Quyét dinh sb 47/2008/UBND ngay 19/12/2008 cua UBND tinh An giang vé
viéc thu mot phan vién phi theo Thong tu lién bd sb6 03/2006/ TTLT-BYT-BTC-
BVGCP-BLDTB&XH

IV. Noi dung :

3. Vién phi kham bénh 3.000 déng thu tai phong tiép dén dé tién cho bénh nhan,
duéi hinh thirc ban vé kham bénh do Cuc Thué ban hanh.

4. Khi c6 yéu cau can 1am sang:

- P6i v6i bénh nhan khong co BHYT dén phong thu vién phi dong tién, to
Thu vién phi thu tién va in “bién lai thu vién phi” bién lai dic thu theo miu
riéng ctia Bénh vién (MAu:AG40/DTVT-01-VP).

- P6i v6i bénh nhan c6 BHYT tu nguyén, khi quy duoc cap thude va thuc
hién CLS (néu c6) trén 100.000 dong thi thu 20%, in “bién lai thu vién phi”
bién lai dic thu theo mau riéng ctia Bénh vién.

Phu luc:
- Bién lai thu vién phi Mau:AG40/PTVT-01-VP

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
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GIAM DOC

Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Vin Sdch

QUI TRINH THU VIEN PHi NGOAI TRU

BENH NHAN
\ 4 ~ _
KHOA KHAM BENH
BENH NHAN BHYT BENH NHAN KHONG
BHYT
- Kiém tra thu tuc KCB - Ki,ém tra $0 ,
BHYT - Cap s6 mdi c6 ma sd
- Xac dinh doi tuong KCB | - Chi dinh phong kham
- Chi dinh phong kham - Cap so thu tu
- Cap s6 thu tu - Vién phi kham bénh
(3000d)
PHONG KHAM
- Goi kham theo thir tu
» - Kham bénh <
- Chi dinh CLS
- Cho toa
TO THU VIEN PHi
BENH NHAN BHYT TY/ BENH NHAN KHONG BHYT

NGUYEN
- In bién lai vién phi va thu 20% |- In bién lai vién phi va thu tién
tién vién phi CLS, tién thudc (néu | vién phi CLS, vién phi khac.
co). - Pong dau da thu tién trén phiéu
- Pong dau da thu tién trén phiéu | chi dinh CLS (néu co)
chi dinh CLS (néu c6)
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT03-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THANH TOAN MUA SAM

SUA CHUA
Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT03-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THANH TOAN MUA SAM SUA CHUA

I. Muc dich:
- Phuc vu cho hoat dong chuyén mon cua Bénh vién.
I1. Pham vi ap dung:

- Phong Hanh chanh quan tri, phong vat tu thiét bi y té va phong Tai chanh ké
toan.

I11. Tai liéu tham khao:

- Luat dau thau ngay 25 thang 11 nam 2005;

- Nghi dinh sb 111/2006/ND-CP ngay 29/09/2006 cua chinh phu huéng dan
thi hanh luét d4u thau va lya chon nha thau theo Luat Xay dung;

- Thong tu s6 63/2007/TT- BTC ngay 15/06/2007 cua B9 tai chinh hudng dan
thuc hién dau thiu mua sim tai san nham duy tri hoat dong thudong xuyén
clia co quan nha nudc bang vén nha nudc;

- Thong tu sO 131/2007/TT-BTC ngay 05/11/2007 cua B¢ tai chinh vé stra
d6i, bd sung Thong tu s6 63/2007/TT- BTC ngay 15/06/2007 cua B¢ tai
chinh hudng dan thyuc hién ddu thiu mua sam tai san nham duy tri hoat dong
thudng xuyén ciia co quan nha nude bang von nha nuée;

- Quyét dinh sb 02/2008/QD-UBND ngay 18/02/2008 ctia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cdp thim quyén quyét dinh mua
sam tai san tai cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh An Giang.

III. N§i dung:
A. Qui dinh chung:
1. Chung tir thanh todn mua sdm, stra chita tai san:

- Bang dé nghi thanh toan.

- Bang dé nghi cia khoa phong c6 nhu cau mua sim dugc Ban Giam déc
duyét.

- Ho so tham dinh gia (Bang bao gid, phiéu thim dinh gia dugc duyét).

- Hop ddng mua ban (2 ban chinh)

- Bién ban ban giao nghiém thu giira nha cung cap va bénh vién (2 ban
chinh)

- Bién ban thanh 1y hop ddng (2 ban chinh)

- Néu mua sam tai san phai 1ap Bién ban ban giao tai san cho don vi sir
dung va thé tai san.

- Hoa don tai chinh.

* Trwong hop mua sam, sira chita TSCP nhung tong gid tri 1 lan mua

sam, sira chita tir 10 triéu dong tré 1én thi phdi c6 hop dong mua bén.

2. Yéu cau :

- Céac chimg tir phai rd rang, day du chir ky.
B. Quy trinh:
B1. Chuin bi mua sam:
1. Bang dé nghi mua sam, sira chita ctia cac khoa dugc duyét
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2. Néu sira chira phai c6 ban giam dinh tinh trang hu hong.

3. Bang chiét tinh, bio gia mua sam stra chira.

4. Duyét gia mua sam, sta chira.

B2. Thue hién mua sim:

* Phong HCQT, Vat tu TBYT:

1. Lién hé, thuong thao hop dong véi nha cung cap

2. Tap hop céac chung tir sau khi thyc hién mua sam xong, 1ap bang dé nghi
thanh toan theo qui dinh chung muc 1 va chuyén vé phong Tai chanh ké toan.

* Phong Tai chanh ké toan:

3. Nhén chimg tir va kiém tra ching tir theo qui dinh chung muc 1.

4. Truong phong TCKT duyét ngudn thanh toan.

5. Trinh Ban Giam déc ky duyét thanh toan.

6. Thanh toan cho nha cung cap.

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch
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QUY TRINH THANH TOAN MUA SAM SUA CHUA

NGUOI THUC NOI DUNG BIEU MAU/THOI
HIEN GIAN THUC
HIEN

- P. HCQT, VTTBYT

- P. TCKT

- Ban Giam doc

-P. HCQT, VTTBYT

- K& toan b phan

- Truong phong
TCKT

- Ké toan bo phan

- Ban Giam doc

- K& toan thanh toan

Nhéan dé nghi mua sdm stra
chtra tir cac khoa phong.

- |- Mau 06-QT-

!

TCKT/C37-HD

Khao sat nhu cau, chiét tinh
bao gia

Tham dinh gia

Yes

Yes

N
Duy¢t gia

Lién h¢, thuong thao hop
dong v&i nha cung cap

Tap hop chimg tir d& nghi
thanh toan

*A

A\ 4

Nhéan ching tu

L

Yes

No

Duyét ngudn thanh toan

Trinh ky

Duyét thanh
toan

No

Thanh toan cho
nha cung cap

PHU LUC: - Giay dé nghi thanh toan

Mau s6 : C37-HD
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hiéu : QT04-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thdang 03 nam 2009

QUI TRINH THANH TOAN BHYT,
TRE EM DUGT 6 TUOI, MIEN PHI

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT04-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thdang 03 nam 2009

QUI TRINH THANH TOAN BHYT,
TRE EM DUGI 6 TUOI, MIEN PHI

I. Muc dich:

Thanh toan cac chi phi diéu tri cua bénh nhén :

- Bénh nhan BHYT nim vién (ndi tri) va khong ndm vién (ngoai tra) thanh
toan tu qiy BHYT cua co quan BHXH.

- Tré em dudi 6 tudi thanh toan tir kinh phi NSNN.

- Bénh nhan nghéo mién phi thanh toan tir kinh phi NSNN.

- Bénh nhan mién phi chénh léch thanh toan tir vién phi.

I1. Pham vi ap dung:
- Toan Bénh vién.
I11. Tai liéu tham khao:

- Quyét dinh s6 139/2002/QD-TTg ngay 15/10/2002 cua Tha tudéng chinh phu
v/v kham chira bénh cho nguoi nghéo.

- Théng tu lién tich s6 14/2002/TTLT-BYT-BTC ngay 16/12/2002 ctua Bd Y
té va B Tai chinh v/v hudng dan t6 chirc kham chita bénh va lap, quan 1y,
sit dung, thanh quyét toan, Quy kham chira bénh cho nguoi nghéo theo
Quyét dinh sd 139/2002/QD-TTg ngay 15/10/2002 cua Thu tudng chinh
phu.

- Cong van sb 8329/YT-DTr ngay 02/11/2004 ctia Bo y té v/v thanh toan vat
tur tiéu hao y t& cho nguodi bénh BHYT.

- Cong van sb 821/YT-DTr ngay 01/02/2005 cua Bo y té v/v thanh toan chi
phi tha thuat nat tai phinh dong mach cho nguoi bénh BHYT.

- Nghi dinh s6 63/2005/ND-CP ngay 16/02/2005 ctia chinh pha ban hanh diéu
1¢ bao hiém y té.

- Thong tu lién tich s6 21/2005/TTLT-BYT-BTC ngay 27/7/2005 ciia Bo Y té
va Bo Tai chinh v/v huéng dan thyc hién bao hiém Y té bt budc.

- Thong tu lién tich s6 22/2005/TTLT-BYT-BTC ngay 24/8/2005 ciia By Y té
va Bo Tai chinh v/v huéng dan thyc hién bao hiém Y té tu nguyén.

- Quyét dinh s6 36/2005/QD-BYT ngay 31/10/2005 ciia Bo y té ban hanh
Danh muc dich vu k¥ thuat cao, chi phi 16n.

- Quyét dinh s6 170/2005/QD-TTg ngay 08/7/2005 cua Thi tuéng chinh phu
v/v ban hanh chuan ngudi nghéo ap dung cho giai doan 2006-2010.

- Thong tu sd 14/2005/TT-BTY ngay 10/05/2005 cta Bo y té hudng dan thuc
hi¢én kham bénh, chira bénh va quan ly, su dung, quyet toan kham bénh,
chira bénh cho tré em dudi sau tudi tai cac coOsoy té cong lap.

- Cong vin s6 6957/YT-KH-TC ciia By y té v/v Thanh toan chi phi kham
chita bénh Béao hiém y té.

- Luat Bao hiém xa hoi s6 71/2006/QH11 ngay 29/06/2006 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 ctia Chinh phu v/v huéng dan
mét s diéu cua Lugt Bao hiém xa hoi vé bao hiém bét budc.

- Thong tu s6 03/2007/TT-BLDTBXH ngay 30/01/2007 v/v huéng din mot
sO diéu cuia nghi dinh s 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 ctia Chinh phii
v/v huéng dan mot sé diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém bt budc.

- Thong tu lién tich s 16/2006/TTLT-BYT-BTC ngay 06/12/2006 cua lién
Bo Y té va Bo Tai chinh v/v huong dan stra doi, b sung mot sé diém cua
thong tu lién tich s6 21/2005/TTLT-BYT-BTC ngay 27/7/2005 cia BO Y té
va B Tai chinh v/v huéng dan thuc hién bao hiém Y té bat budc.

- Thong tu lién tich s6 06/2007/TTLT-BYT-BTC ngay 30/3/2007 cia Bo Y té
va Bo Tai chinh v/v huéng dan thyc hién bao hiém Y té ty nguyén.

- Thong tu lién tich s6 14/2007/TTLT-BYT-BTC ngay 10/12/2007 cia Bd Y
té va Bo Tai chinh v/v hudng dan stra doi, bo sung mot sé diém cua thong tu
lién tich s6 06/2007/TTLT-BYT-BTC ngay 30/3/2007 ciia B6 Y té va Bo
Tai chinh v/v huéng dan thuc hién bao hiém Y té ty nguyén.

- Quyét dinh 130/QD-UBND ngay 23/01/2008 cua Uy ban nhan dan tinh An
Giang v/v qui dinh mirc hd tro chi tra tién kham chita bénh cho ngudi
nghéo, cin nghéo tir ngudn cua dy an “Hd tro y té ving Dong bang song
Ctru Long”.

- Cong vin sb 874/UBND-VX ngay 18/03/2008 ctia UBND tinh An Giang
v/v xac dinh chuin cin ngheo.

- Quyét dinh s6 289/QD-TTg ngay 18/03/2008 cua Thu tuéng chinh phu v/v
ban hanh chinh sach hd trg déng bao dan toc thiéu sb, ho thude dién chinh
sach, hd ngheo, ho can nghéo va ngu dan.

- Quy trinh thuc hién hd tro chi tra tién vién phi cho ngudi nghéo, ngudi can
nghéo c6 hoan canh kho khian dic biét — do S y té ban hanh ngay
26/05/2008.

III. N§i dung:
1. Chung tir thanh toan:

Chung tt BHYT ndi tru.
- Phiéu Thanh to4n ra vién (Mau 38/BV-01)

Chung tr BHYT ngoai tra :
a. Cac phiéu chi dinh can lam sang, tiéu phéu (Mit, Da liéu, Ngoai,

RHM)
b. Phiéu Thanh toan ra vién (Mau 38/BV-01) + Toa thuéc Pong Y
c. Phiéu Thanh toan ra vién (Mau 38/BV-01) + Toa thude Strc khoe can
bd

d. Phleu Thanh toan ra vién (MAu 38/BV-01)+ Toa thudc tay Y

Chirng tir mién phi tré em dudi 6 tuoi.
- Bang K& chi tiét kham chita bénh tré em dudi 6 tudi
- Phiéu Tong hop thanh toan ra vién.

Chirng tir mién phi Ngudi nghéo:
- Phiéu ding ky mién vién phi (miu 1 hoic mau 2 hoic mau 3)
- Bang K& chi tiét kham chita bénh mién phi .
- Phiéu Tong hop thanh toan ra vién.
* T4t ca cac chimg tir trén phai c6 dy du chit ky ciia: Bénh nhan, y ta

hanh chanh, BS diéu tri va BS truong khoa, Giam ddc.
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2. Tap hop chung tir va kiém tra chimg tir:
2.1 Khoa lam sang : tap hop cac ching tu tai myc 1.1 goi vé phong Ké hoach
téng hop kiém tra, phong Ké hoach tong hop chuyén vé phong Tai chinh ké
toan.

2.2 Khoa kham bénh: cac phong thuc hién can lam sang va cac phong kham
thuc hién tiéu phau tap hop cac chimg tir tai muc 1.2.a goi vé phong Ké
hoach tong hop kiém tra, phong Ké hoach tong hop chuyén vé phong Tai
chinh ké toan.
2.3 Khoa Dugc: tap hgp cac ching tur tai muc 1.2.¢,d chuyén vé phong Tai
chinh ké toan.
2.4 Khoa YHCT : tdp hop cac ching tir tai muc 1.2.b chuyén vé phong Tai
chinh ké toan.

3. Téng hop sb liéu theo miu quyét toan véi cac don vi c6 lién quan:
- BHYT: quyét toan v6i co quan BHXH.
- Tré Em dudi 6 tudi: quyét toan voi Ngin sach
- Mién phi Nguoi nghéo: quyét toan véi Ngan sach
- Mién Phi chénh I¢ch (va cac truong hop khac khong quyét toan duogc véi

Ngan sach): quyét toan tir ngudn vién phi cia Bénh Vién.

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM DOC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch

QUI TRINH THANH TOAN BHYT, TRE EM DUOI 6 TUOI, MIEN PHI
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KHOA DUQC PHONG KHAM
KHOA Y HQC CO KHOA LAM SANG
TRUYEN KHOA CAN LAM SANG
- Chung tor BHYT ngoai trii | - Ching tr BHYT ndi trt,
: thudc tay y, dong y, thudc | ngoai trt (can 1am sang, tiéu
suc khde céan bg. phau), mién phi tré em dudi
6 tudi, mién phi nguoi nghéo

\ 4
PHONG KE HOACH
TONG HQP
> PHONG TAI CHINH
KE TOAN
BAO HIEM XA NGAN SACH VIEN PHI
HOI (Tré em duoi 6 tudi, (Mién phi chénh
(BHYT) nguoi ngheéo lang thang léch va cac
co nho) truong hop khac)
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT05-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thdang 03 nam 2009

QUI TRINH THAM DPINH GIA

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QTO05-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUI TRINH THAM PINH GIA

I. Muc dich:
Mua sam tai san ding yéu cau, ding gid, dung qui dinh.
I1. Pham vi ap dung:

- Phong Hanh chanh quan tri

- Phong Vat tu thiét bi — Y té

- Phong Tai chanh ké toan

I11. Tai liéu tham khao:

- Luét dau thau ngay 25 thang 11 nim 2005;

- Nghi dinh sb 111/2006/ND-CP ngay 29/09/2006 cua chinh phu huéng dan thi
hanh luat déu thau va lya chon nha thu theo Luat Xay dung;

- Théng tu sb 63/2007/TT- BTC ngay 15/06/2007 cua B¢ tai chinh huong dan
thuc hién d4u thiu mua sam tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua
co quan nha nuée bang vén nha nude;

- Théng tu s6 131/2007/TT-BTC ngay 05/11/2007 cua B tai chinh vé stra doi,
bd sung Thong tu s6 63/2007/TT-BTC ngay 15/06/2007 ctia B tai chinh huéng
dan thyuc hién ddu thdu mua sim tai san nham duy tri hoat déng thudng xuyén
clia co quan nha nudc bing vén nha nuéc;

- Quyét dinh s6 02/2008/QD-UBND ngay 18/02/2008 caa UBND tinh An Giang
vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap thAim quyén quyét dinh mua sim tai san
tai cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh An Giang.

IV. N¢i dung:
A. Qui dinh chung:

1. Pon vi ty thAm dinh:

- Tai san c6 gia tri dudi 1 triéu déng, yéu cau 1 bao gia;

- Taisan co gia tri tur 1 triéu dong dén dudi 10 triéu dong, yéu cau 2 bao gia;

* Riéng doi véi viéc mua sam thiét bi vi tinh neu bdo gid ciia nha san xudt trong

nudée c6 gia thong nhdt trén ca nude thi yéu cau 1 bdo gid.

- Tai san c6 gia tri tir 10 triéu dong dén dudi 100 triéu dong, yéu cau 1 bao
gid va gdi trung tim tham dinh gia dé tham dinh.

2. Thyc hién theo qui dinh ctia B0 tai chinh:

- Tai san c6 gia tri tir 100 triéu d@)ng trd 1én thuc hién mua sdm theo luat ddu
thau.

3. Yéu cau:

- Céac bao gia phai ding theo yéu cau mua sam.

- B4o gia phai ghi rd rang tén thiét bi, thong s6 k¥ thuat, hang san xuét, nudc
san xuat, thoi gian bao hanh (néu c6), gia thiét bi (co6 VAT hay chua VAT).

- Béo gia phu hop vdi yéu cau phai ¢6 ¥ kién cia lanh dao phong Hanh chanh
quan tri hodc phong Vat tu TBYT.

B. Quy trinh:

* Khoa phong:
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1. Bang dé nghi mua sam.
* Phong Hanh chanh Quan tri, phong Vat tu TBYT:
2. Nhan yéu cau, xem xét khao sat yéu cau thuc té va muc dich mua sam.
3. Trinh Ban giam ddc duyét thuc hién.
4. Khao sat thi truong va bao gia theo qui dinh chung (muc [V.A)
* Phong Tai chanh Ké toan
5. Nhan dé nghi mua sam va bdo gia tir Phong Hanh chanh Quan tri hodc
phong Vat tu TBYT tién hanh tham dinh gia theo qui dinh chung (muc
IV.A).
Trinh Ban giam ddc duyét gia di thim dinh.
7. Chuyén két qua thAm dinh dd duyét vé Phong Hanh chanh Quan tri, phong
Vat tu TBYT dé thuc hién mua sam.

S

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM DOC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch
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NGUOI THUC NOI DUNG BIEU MAU/THOI

HIEN GIAN THUC HIEN
- Khoa phong Yéu cau mua sim
- P. HCQT, VTTBYT Nhan, xem xét khdo | - 2 ngay
sat yéu cau thyc té

l

- Ban Giam doc

Yes
-P.HCQT, VTTBYT Khao sat thi truong -2 > 3 ngly
- Nha cung cap bio wil ’
ao gia
- I:e‘li san do don vi tu
, ¥ tham dinh: 2 > 3 ngay
- Phong Tai chinh ké Tham dinh gia - Goi trung tim tham
toan dir}h phu thudc vao noi
il tham dinh.
- Ban Giam déc Duyét gia
v
- P.HCQT, VTTBYT Thyc hién mua sim
PHULUC:
- Phiéu tham dinh gia : BMO01/QT05-TCKT
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT06-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUI TRINH KIEM KE TSCD
Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : QT06-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thdang 03 nam 2009
QUI TRINH KIEM KE TSCP

I. Muc dich:

- Kiém ké tai san nham kiém soat, kiém tra viéc sir dung tai san cua don vi. Phat

hién, xur 1y tai san thira thiéu sau kiém ké.

- Giap Ban Giam dbc phén tich hiéu qua sir dung tai san, diéu tiét tai san dé cong

Suét str dung dat tdi da va tdt nhat.
I1. Pham vi ap dung:
Tt ca cac khoa phong.
I11. Tai liéu tham khao:

- Quyét dinh s6 202/2006/QD-TTg ngay 31/08/2006 vé viéc ban hanh qui ché
quan ly tai san nha nudc tai don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu sb 112/2006/TT-BTC ngay 27/12/2006 Hudng dan thuc hién Qui ché
quan 1y tai san nha nuée tai don vi sy nghiép cong 1ap, ban hanh kém theo quyét
dinh s6 202/2006/QD-TTg ngay 31/08/2006 vé viéc ban hanh qui ché quan 1y tai
san nha nudc tai don vi su nghiép cong lap.

III. N§i dung:

8. Ban Giam DPdc quyét dinh thanh 1ap t6 kiém ké tai san.

9. Tb kiém ké 1ap ké hoach kiém ké tai san trinh lanh dao phé duyét.

10. T6 kiém ké thong bao cho cac khoa phong ké hoach kiém ké bang vin ban.

11. Khoa phong kiém ké tai san tai noi str dung theo mau huéng dan cua t6 kiém ké
tai san va goi vé to kiém keé tai san.

12.T6 kiém ké nhan va téng hop cac bién ban kiém ké cua cac khoa phong.

13.T6 kiém ké tai san tién hanh kiém ké thuc té tai san tai khoa phong.

14.Déi chiéu s6 sach ké toan.

15. Trinh Ban giam déc cac trudng hop phat hién thira thiéu TSCD dé xuat bién
phép xtr Iy trong bién ban kiém ké trinh 1anh dao giai quyét.

16. T6 kiém ké tong hop bién ban kiém ké chung.

17. Trinh duyét .

Bién Soan Phu Trach Pon Vi Phé Duyét
GIAM POC
Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdach

1SO9001 -TCKT Lan ban hanh: 01 Trang: 53/89



NGUOI THUC HIEN NOQI DUNG THU'C HIEN
- Ban Giam déc Thanh 1ap t6 kiém ké
tal san
A 4 .
Lap ké hoach kiém - No1 dung ki€m ké

- T6 kiém ké

- Ban Giam doc

- T6 kiém ké

- biéu dudng trudng
- 'Y ta hanh chanh

- T6 kiém ké

- T6 kiém ké
- biéu dudng trudng

- T6 kiém ké

- Ban giam doc

ké tai san

Na

<~ Xemna >

Thong bao vé khoa

phong

Khoa phong tién
hanh kiém ké kiém
ké tai san tai khoa

Tong hop cac bién
ban kiém ké

Kiém ké thyc té tai
cac khoa phong

Poi chiéu
sO sach ké toan

Xu ly cac truong
hop thtra, thiéu tai

- Qui dinh cu thé thoi
gian kiém keé.

- Bang van ban.

- Theo huéng dan cia
t6 kiém keé.

- G6i bién ban kiém ké
vé t6 kiém keé.

- Déi chiéu véi bién
ban kiém ké cua khoa
phong

- Dan phiéu kiém ké
vao tai san di kiém ké
(BM01/QT06-TCKT)
- Ghi nhan cac truong
hop thira thiéu tai san.

o Téng hop bién ban - Mau Bién ban kiém
- T6 kiém ké kiém ké chung ké TSCD: Mau C35-
l HD cua B Tai chinh
- Ban Giam déc Phe duygt
PHU LUC:
- Bién ban kiém ké TSCPD : Mau C35-HD

- Phiéu kiém tai san :

BMO6/QT06-TCKT
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hiéu : MTCLO1-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

MUC TIEU CHAT LUQNG

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC

Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch

1SO9001 -TCKT Lan ban hanh: 01 Trang: 55/89



TEN MUC TIEU

TIEN LUONG VA LUONG TANG THEM THANH
TOAN PUNG THOI GIAN QUY PINH

Muc dich

Thanh toén tién lwong va luong ting thém cho CBCC
dung theo thoi gian da quy dinh

Cong thuc do

Tién luong hang thang vao 10 tay thang d().‘Tién luong
tang thém hang quy vao 10 tay cua thang dau quy sau.

Thoi gian thuc hién

04/2009 -> 12/2009

Két qua phai dat

Riit ngdn thoi gian trd herong sém hon tie 1 dén 3 ngay.
Rut ngan thoi gian “tra lwong tang them” tw 1 den 2
ngay

Nguon dir liéu

Thoi gian thuc chuyén tién luong trén gidy rat dy toan
ngan sach. Thoi gian thyc chuyén luong tang thém trén
uy nhiém chi

Tan suat do

Tién lwong 14 hang thang. Luong ting thém 13 hang quy.

Nguoi chiu trach nhiém do

Ké Toan Tién Luong

Ngueoi chiu trach nhiém
hanh dong doi voi dir liéu

Truéng Phong Tai Chinh Ké Toan

Ké hoach hanh dong
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BANG KE HOACH HANH PONG

ST Hanh dong Trach nhiém Thoi gian
T thuc hién
1. | Tién lwong hang thang phai thu thap K¢é toan tién lwong | Thang 4/2009

cac dir liéu thay d6i vé tién luong tir - 12/2009
phong t6 chirc (ting giam nhan su,

diéu chinh ting giam hé sd luong co

ban). Ké toan tién lwong phai chuan

bi diéu chinh, nhap sb liéu tir ngay

1 tdy hang thang, Thong qua

Truong phong vao ngay 7 tay.

2. | Lap gidy rat du toan ngan sach tién | K& toan Kho bac - | Thang 4/2009
luong va chuyén vao thé ATM vao | Ngan hang - 12/2009
ngay 8 tay.

3. | Tién lvong tang thém phai thu thap | - Ké toan kho Duoc, Thang 4/2009
cac bao cdo nhap xuit ton vat tu mau, oxy - 12/2009
hang hoa cta cac kho: HCQT, VT- | - Ké toan kho VPP,

TBYT, Chdéng nhidm khuan, kho| ACCM, VLKT
Duogc, kho mau. Vi vay céc bg phan | - Ké toan XDCB,
ké toan lién quan phai phdi hop v6i | TSCPH, CCDC

cac don vi trén, nhic nhd dén doc | - Ké toan BHYT -
1ap bao cao cubi quy kip thoi vao Mién phi

ngdy 5 tay. Cac bao cdo cua ké toan

vién phi, BHYT, thu chi, mua sdm

tal san , stra chira hoan thanh vao

ngay 5 tay.

4. | Tong hop tinh toan sé chénh léch | K& toan tong hop Thang 4/2009
thu chi, phan phdi luong ting thém - 12/2009
va trich 4 quy co quan — thong qua
Trudng phong vao ngay 7 tay.

5. | Lap danh sach chi luong ting thém, | Ké toan tién luong Théang 4/2009
h6 trg uwu dai, bang ké danh sach - 12/2009
qua thé¢ ATM vao ngay 8 tay.

6. | Lap ty nhiém chi chuyén tién vao | Ké toan Kho bac —| Thang 4/2009
Ngan hang Cong Thuong va vao thé | ngan hang (Tién giri) - 12/2009
ATM vao ngay 9 tay
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AP DUNG QUAN LY MUC TIEU CHAT LUQNG VAO QUAN LY
BENH VIEN (QUI PINH THONG KE VA PHAN TiCH MUC TIEU)
*hkhkkhkkhkkhkkhkkhkhkhhkkhkkkhkkhkkhkhkhhkkhkkhkhhhkkhkkhkkikhhhihkkikihiikikh
L. Thong ké dit ligu :

1. Bang thu thép so li¢u:

Thang Chi tiéu dé ra Chi s6 dat duoc
04/2009 |- Tién luong thanh to4n vao ngdy | - Tién luong thanh toan vao ngiy
10/04 02/04
- Tién luwong thém thanh toan | - Tién luong thém thanh toan vao
vao ngay 10/04 ngay 07/04
05/2009 |- Tién luong thanh toan vao ngdy | - Tién lwong thanh todn vao ngiy
10/05 05/05
06/2009 |- Tién luong thanh to4n vao ngdy | - Tién lwong thanh toan vao ngiy
10/06 03/06
07/2009 |- Tién luong thanh todn vao |- Tién lwong thanh toan vao ngiy
ngay 10/07 03/07
- Tién luong ting thém thanh | - Tién luong ting thém thanh toan
todn vao ngay 10/07 vao ngay 03/07
08/2009 |- Tién luong thanh toan vao | - Tién lwong thanh todn vao ngiy
ngay 10/08 03/08
09/2009 |- Tién luwong thanh toan vao | - Tién lwong thanh todn vao ngiy

ngay 10/09

03/09

2. Biéu do phan ving chi tiéu:

S6 ngay tra
lwong s6m hon
9
8 o
7 » 4 4 4
6 \\//
2 —e—Tién lwong
3
2
1
0 T T T T
ng‘ Qéo QQCO Q)Q/\ QQQ) QQQ
B AR IR R R S
NGNS &,szr &,Qfo
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S6 ngay tra lwvong
thém som hon

thém

—— Lwong tang

O P N W H 01 O N

I1. Phan tich dir li¢u:

1. So sanh két qua timg thang:

QUi |

Qua bang thu thap sé liéu trén cho thay:
- Pbi véi chi tiéu dé ra 1a thanh toan tién lwong vao ngay 10 tdy hang thang va
chi tiéu dat duoc ta théy:
+ Thang 04: da thuc hién sém hon 08 ngay
+ Thang 05: da thyc hién sém hon 05 ngay
+ Thang 06: da thyc hién sém hon 07 ngay
+ Thang 07: da thyc hién sém hon 07 ngay
+ Thang 08: da thuc hién sém hon 07 ngay
+ Thang 09: da thuc hién sém hon 07 ngay
So v6i két qua phai dat 1a rat ngén thoi gian tra lvong sém hon tir 1 dén 3 ngay
thi két qua thyc hién muyc tiéu da dat.
Dbi v6i chi tiéu dé ra 1a thanh toan tién luong ting thém vao ngay 10 tay thang
dau qui sau va chi tiéu dat duoc ta thay:

+ Qui I: da thuc hi¢n sém hon 03 ngay

+ Qui II: da thyc hién sém hon 07 ngay
So v6i két qua phai dat 1 rat ngin thoi gian tra lwong ting thém sém hon tir 1
dén 2 ngay thi két qua thuc hién muc tiéu da dat .

2. Hanh d6ng diéu chinh/b sung (néu co):

Qui Il

Stt

Mo ta hanh dong

Trach nhiém

Ngay
hoan thanh

Két qua
Giam sat

3. Cac hanh dong 6 muc 2 s& dugc bao cao két qua giam sat vao ky sau nhu qui dinh &
bang ké hoach hanh dong

Lan ban hanh: 01
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hiéu : MTCLO2-TCKT Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

MUC TIEU CHAT LUQNG

Bién Soan Phu Trach Don Vi Phé Duyét
GIAM POC

Lam Ngoc Nguyén CN Truwong Kim Thuy TS.BS Nguyén Viin Sdch
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THANH TOAN CHO NHA CUNG CAP VOI THOI

TEN MUC TIEU GIAN NHANH NHAT
, Thanh toan tién vt tw, hang hoa cho nha cung cp voi thoi
Muc dich gian nhanh nhat
) ) Thoi gian thanh toan ké tir ngay nhan ching tu thanh toan
Cong thirc do tur cac khoa phong lién quan dén ngay giao chung tir 1én

kho bac dé chuyén tién thanh toan cho khach hang = 3
ngay

Thoi gian thuc hién

04/2009 - 12/02009

Két qua phai dat

80 % churng tur thanh todn trong thang cua tung bo phan
hoan thanh thu tuc thanh toan la 3 ngay

Nguon dir liéu

Thoi gian giao nhan chung tir trén phiéu giao nhan ching

tur gitra phong TCKT voi cac phong lién quan va thoi gian

thuc chuyén tién thanh toan cho khach hang trén tiy nhiém
chi d3 duoc Ban giam dbc ky duyét

Tan suat do

Thoi gian cho mdi lan thanh toan ddi v6i 1 ching tir

Ngueoi chiu trach nhiém do

Ké toan Kho bac — Ngin hang

Nguwoi chiu trach nhiém
hanh dong doi voi dir liéu

Truéng Phong Tai Chinh Ké Toan

Ké hoach hanh dong:
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BANG KE HOACH HANH PONG

STT Hanh dong Trach nhiém Thoi gian thuce hién
1 | Nhan va kiém tra ching tir | - K& toan XDCB, Thang 04/2009 >
thanh toan tr cac khoa | TSCD, CCDC 12/2009

phong lién quan (dam bao | - Ké toan kho VPP,
chung tr day du, dung | ACCM, VLKT

theo qui dinh) va ky nhan
trén s6 giao nhan ching tir

2 | Trinh ké toan trwéong va |- Ké toan XDCB, Théang 04/2009 >
Ban giam dbc ky duyét | TSCH, CCDC 12/2009
ngudn thanh toan. - Ké toan kho VPP,

ACCM, VLKT

3 | Lap gidy rat du toan ngan | Ké toan Kho bac - Ngan Thang 04/2009 -
sach (hoac uy nhiém chi), | hang 12/2009
trinh ké toan trudong, Ban
giam déc ky duyét va giao
ching tor lén kho bac
chuyén thanh toan cho
khéach hang.
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AP DUNG QUAN LY MUC TIEU CHAT LUQNG VAO QUAN LY
BENH VIEN (QUI PINH THONG KE VA PHAN TiCH MUC TIEU)

L. Thong ké dir ligu :
1. Bang thu thép s6 li¢u:

k*kkhkkkhkkkihkkikhkrhkhkhkhkhkkhhkhkhkihkihkihkkikkhihikikiikikk

S6 luong chung
tu/thang

Chi tiéu dé ra

Chi s6 dat duoc

50 chung
tu/thang 04

80% ching tir thanh toan
trong thang cua tung bo phan
hoan thanh thu tuc thanh toan
la 3 ngay

- BO phan Ké toan XDCB,
TSCD, CCDC ¢ 6 25 chung tur
/30 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toéan la 3 ngay

- Bo phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c 6 18 chung tir
/20 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toan la 3 ngay

45 ching
tu/thang 05

nt

- BO phan Ké toan XDCB,
TSCDH, CCDC ¢ 6 22 chung tu
/25 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toéan la 3 ngay

- Bo phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c 6 19 chung tir
/20 chtig tir hoan thanh thu tuc
thanh toan 1a 3 ngay

60 chung
tu/thang 06

nt

- BO phan Ké toan XDCB,
TSCDH, CCDC co6 35 chung tu
/35 chting tir hoan thanh thu tuc
thanh toan 1a 3 ngay

- BO phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c6 25 chung tir
/25 chting tir hoan thanh thu tuc
thanh toéan la 3 ngay

50 chung
tu/thang 07

nt

- Bo phan Ké toan XDCB,
TSCDb, CCDC c6 27 chung tur
/33 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toan 1a 3 ngay.

- BO phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c 6 15 ching tu
/17 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toan 1a 3 ngay.

35 chung
tu/thang 08

nt

- B6 phan Ké toan XDCB;
TSCDH; CCDC c¢6 15 chung tir,
/18 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toan la 3 ngay

- B6 phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c6 17 chung tu
/17 chtmg tur hoan thanh thu tuc
thanh toan la 3 ngay
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42 ching nt - Bo phan Ké toan XDCB;
tu/thang 09 TSCDH; CCDC co6 19 chung tu,
/22 chung tur hoan thanh thu tuc
thanh toéan la 3 ngay
- Bo phan Ké toan kho VPP,
ACCM, VLKT c6 19 chung tur
/20 chung tir hoan thanh thu tuc
thanh toan la 3 ngay

2. Biéu d0 phan ving chi tiéu:

120%
100% A —o— B6 phan KT
E < E XDCB,TSCDP
80% ,CCDC
60% n o
—=— B phan KT
40% kho
VPP,ACCM,
20% VLKT
O% T T T T T
NI IR AL
O O O O O O

I1. Phan tich dir li€u:
1. So sanh két qua:
Qua bang thu thap sd liéu trén cho thiy:
- DA4i v6i chi tiéu dé ra 1a 80 % chimg tir thanh toan trong thang cta timg bd phéan
hoan thanh thu tyc thanh todn 1a 3 ngay va chi tiéu dat dugc trong cac thang ta

thiy:

Thang B6 phan ké toan B6 phan ké toan kho
XDCB,TSCb,CCDC VPP,ACCM,VLKT

04 83,3% 90%

05 88% 95%

06 100% 100%

07 82% 100%

08 83% 100%

09 86% 95%

So voi két qua phai dat 1a 80 % chung tir thanh todn trong thang cua tung b
phén hoan thanh thu tuc thanh toan 1a 3 ngay thi két qua thuc hién muc tiéu da dat.

2. Hanh dong diéu chinh/b6 sung (néu co):

| Stt [ Mo tahanh dong | Trach nhiém | Ngay | Két qua
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hoan thanh Giam sat

3. Cac hanh dong ¢ myc 2 s¢ dugc bao cao két qua gidm sat vao ky sau nhu qui
dinh ¢ bang ké hoach hanh dong
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SO Y TE AN GIANG

BENH VIEN DKTT AN GIANG

DANH MUC TAI LIEU NOI BO

] Tac Noi luu trir
TT Tén tai licu Ma so gid/Noi | Ngay ban hanh o o Ghi chu
ban hanh May tinh  Tu tai liéu
1 Hop dong KCBTE<6 tudi 01/HD-BVAG 31/12/2008 Huong
2 |[Thuc hién thu CL vién phi d/v BN c6| 490/BVAG 25/08/2008 Huong
BHYT
3 |SD thudc, VTTH va chi dinh XN CLS | 425/TB-BVAG 1/08/2009 Huong
ngoai danh muc TT BHYT
4 |Danh muc VTTH theo Qb 6282 1/03/2009 Huong
5 |Danh muc HC va VTYT 2008-2009 22/01/2009 Huong
6 |Qb v/v ban hanh dm SD VPP, VLKT 41/QbBV 18/01/2008 Mai
7 |Thong bao v/v trién khai P. diéu tri DV | 293/TB-BVAG 12/06/2007 Mai
8 |Thong bao v/v thanh toan ra vién cia NV| 223/TBBV 13/04/2009 Ta
BV
9 |So tay chat luong STCLO1-BGP 25/03/2009 Nguyén
10 |Quy ché chi tiéu ndi bd S6..../QC- 27/03/2009 Thuy
BVAG
11 |B§ tai liéu ISO phong TCKT ISO9001-TCKT 25/03/2009 Nguyén
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SO Y TE AN GIANG

BENH VIEN PKTT AN GIANG

DANH MUC TAI LIEU BEN NGOAI
B0 phan: phong TCKT

Stt Tén tai liéu Ma s Tac gia/Noi | Lan | Ngay ban Noi lwu triv Ghi
ban hanh ban hanh Mdy | Tu tai liéu chu
hanh tinh
01 | Quy ét P inh V/V ban hanh ché do ké toan | 19/2006/QD- Bo Tai 30/03/2006 CN.Thuy | T.Ko
HCSN BTC Chinh
02 | Nghi Dinh quy dinh quyén tu chi, tu chiu | 43/2006/ND- | Chinh Phu 25/04/2006 CN.Thuy “
trach nhiém vé t6 chtrc bién ché, TC d/v SN CP
cong lap
03 | Thong tw huéng dan thuc hién nghi dinh | 71/2006/TT- B0 Tai 09/08/2006 CN.Thuy «
43/2006 BTC Chinh
04 | Thong tu stra d6i bo sung thong tur 71/2006 | 113/2007/TT B6 Tai 24/9/2007 CN.Thuy “
-BTC Chinh
05 | Quyét dinh V/V giao quyén tu chu, ty chiu 574/Qb- UBND AG 07/03/2007 CN.Thuy “
trach nhiém vé tai chinh cho BVAG2007- |  UBND
2009
06 |Quy dinh ché do cong tac phi, ché do to | 78/2007/QD- UBND 17/12/2007 Ko Thuy.N
chtitc cac cudc hdi nghi d/v cac CQ nha UBNN T inh AG g
nudce va d/v SN cong lap
07 | Quy dinh chi tiéu tiép khach nudc ngoai 39/2008/ UBND Tinh 04/11/2008 Ko Thuy.N
vao lam viéc. chi tiéu to chirc cac hoi nghi, | QDb-UBNN AG g

hoi théao qudc t& va chi tiéu tiép khach trong
nudc bang NS dia phuong trén dia ban Tinh
AG
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08 | Quy dinh ché do tro céap, dao tao, boi dudng | 42/2008/ | UBND Tinh 17/11/2009 Ko Thuy.N
CBCC,VC & chinh sach thu hut, khuyén | QD-UBNN AG g
khich nguoi c6 trinh do cao trén dia ban
Tinh AG

09 | Thong tu quy dinh ché d6 phu cép tién tau | 108/TC- | Bo tai chinh 30/12/1993 Ko Thuy.N
xe cho CNVC NN di nghi phép hang nam HCVX g

10 Quyet dinh quy dinh vé€ viéc dau tu, mua | 169/2006/Q | Thu Tudng 17/07/2006 Nguyén
sam cac san pham cong nghé thong tin cua b-TTg chinh phu
cac co quan, t6 chuc st dung ngudn vén
ngan sach nha nudc

11 | Quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu | 170/20067Q | Thu Tudng 18/07/2006 Nguyén
chuan dinh muic trang thiét bi va phuong b-TTg chinh phu
tién lam vi¢c cua co quan va can bg, cong
churc, vién chirc nha nudc

12 | Quyét dinh Vé viéc ban hanh quy ché quan | 202/2006/Q | Thu tuéng 31/08/2006 Nguyén
1y tai sdn nha nudc don vi sy nghi€p cong b-TTg chinh phu
lap

13 | Théng tu huéng dan thue hién quy ché quan | 112/2006/TT B6 Tai 27/12/2006 Nguyén
Iy tai san nha nudc tai don vi su nghi¢p -BTC Chinh
cong 1ap, ban hanh kém theo quyét dinh sb
202/2006/Qb-TTg cua Thu tudng chinh
phu

14 | Nghi dinh quy dinh viéc phan cap quan ly | 137/2006/N | Thu Tudng 14/11/2006 Nguyén
nha nudc dbi véi tai san nha nude tai co b-CP chinh phu

quan hanh chinh, don vi sy nghié¢p cong lap,
tai san nha nudc dugc xac 1ap quyén sd hiru
cua Nha nudc
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15

Thong tu huéng dan thyc hién Nghi dinh so
137/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua
Chinh phu quy dinh viéc phan cip quan ly
nha nudc d6i véi tai san nha nudce tai co
quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap,
tai san nha nuéc duge xac 14p quyén sé hiru
cua Nha nudc

35/2007/TT-
BTC

B0 Tai chinh

10/04/2007

Nguyén

16

Thong tu huong dan thuc hién quyén tu
cht tu chiu trach nhiém vé viéc su dung von
lién doanh lién két hodc gbp von lién doanh
dé mua sdm trang thiét bi phuc vu hoat
dong cua cac co so Yy té cong lap

15/2007/TT-
BYT

12/12/2007

Nguyén

17

Thong tu Hudng dan thuc hién dau thau
Mua sim tai san nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén cua cidc co quan nha nudc
bang vbn nha nude

63/2007/TT
BTC

BO Tai chinh

15/06/2009

Nguyén

18

Thong tu Stra ddi bd sung Thong tu  sd
63/2007TT-BTC ng ay 15/06/2007 cu a By
t ai chinh Hudng dan thuc hién dau thau
mua sim tai san nhdm duy tri hoat dong
thuong xuyén cua cic co quan nha nudc
béng von nha nudc

131/2007/TT
-BTC

Bo Tai chinh

05/11/2007

Nguyén

19

Quyet dinh V/v ban hanh Quy dinh vé phan
cap thim quyén quyét dinh mua sam tai san
tai cac co quan, don vi nha nudc trén dia
ban tinh An Giang

02/2008/Qb-
UBND

Uy ban nhan
dan tinh An
Giang

18/02/2008

Nguyén

20

Quyet dinh V/v ban hanh Quy dinh vé phan
cap quan 1y ddi véi tai san nha nudc do Uy
ban nhan dan tinh An Giang quan ly theo
quy dinh phép luat

03/2008/Qb-
UBND

Uy ban nhan
dan tinh An
Giang

18/02/2008

Nguyén
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21 | Quyét dinh Vé viéc ban hanh Ché do quan | 32/2008/QD- | Bo Tai chinh 29/05/2008 Nguyén
ly, tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cac co BTC
quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap
va cac té chirc ¢6 st dung ngan sach nha
nuoc

22 | Cong vian V/v hudng din thuc hién 1ap, | 3692/UBND | Uy ban nhan 30/10/2007 Nguyén
quan ly chi phi PTXD theo Nghi dinh -XDCB dan Tinh An
99/2007/Nb-CP  ngay 13/06/2007 cua Giang
Chinh phu

23 | Quy dinh stra doi ,bo sung mot s6 ché do 155/2003- | Chinh phu 30/7/2003 Trung
phu cip dic thu dbi voi cong chuc ,vién Qb-TTyg
chtrc nganh y té

24 | V/v huéng dan thuc hién ché do phu cap 148/2003/ | UBND Tinh 22/10/2003 Trung
thuong truc ddi voi coéng chic , vién chie | CV.SYT/T | An giang
nganh y té CKT

25 | Danh muc phan loai thu thuat dugc hudng | 2590/2004/Q Bo Y Té Trung
phu cip theo Quyét dinh s6 155/Qb -TTg| D-BYT
cuia Thu Tudng chinh phu ngay 30/7/2003
quy dinh sua d6i ,bd sung mot so ché do
phu cip dic thu déi véi cong chuc ,vién
chtic nganh y té

26 | Ché d6 phu cap doc hai ,nguy hiém d6i véi | 6608/BYT- Bo Y Té 22/08/2005 Trung
can bo ,vién chirc nganh y té TCCB

27 | Hudng dan thyc hién ché do phu cap trach | 05/2005/TT- | Bo Noi Vu 05/01/2005 Trung
nhiém cong viéc ddi voi can bd ,cong churc BNV
,vién chirc

28 | Quy dinh ché d6 phu cap tru dii theo nghé | 276/2005/Q | Thu tudng 01/11/2005 Trung
dbi voi can bo cong chirc tai cac co sd cia b-TTg chinh phu
Nha Nuédce
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29 | Thu mét phan vién phi theo TTLB s 147/QD-UB | UBND Tinh 30/01/2001 Ta
14/TTLB ngay 30/09/1995 An Giang
30 | Ban hanh mirc thu mot phan vién phi. .. 35/2006/Qb- | UBND Tinh 11/08/2006 Ta
UBND An Giang
31 | B6 sung muc thu mot phan vién phi 34/2007/QP- | UBND Tinh 09/07/2007 Ta
UBND An Giang
32 | Quy dinh gia t6i da cia mot sé khoi lugng | 28/2007/QD- | Bo Y Té 10/05/2007 Ta
mau toan phan va ché phdm mau dat tiéu BYT
chuin
33 | B6 sung muc thu mot phan vién phi 47/2008/QD- | UBND Tinh 19/12/2008 Ta
UBND An Giang
34 | Phé duyét mirc gia dich vu chay than nhan 424/Qb- UBND Tinh 05/03/2009 Ta
tao chu ky bang dung dich Bicarbonat UBND An Giang
35 | Khung gia thu mdt phan vién phi O3/TTLT- BYT-BTC- 26/01/2006 Ta
BYT-BTC- | BLDTBXH
BLDTBXH
36 | Thu mot phan vién phi 95/CT Chinh Phu 27/08/1994 Ta
37 | Xéc nhan tén ky thuét thay thé 387/SYT- | UBND Tinh 10/03/2009 Ta
NVDY An Giang
38 | Ban hanh Danh muc vt tu y té tiéu hao 6282/2003/Q | Bo Y Té 08/12/2003 Ta
D-BYT
39 | Quyét dinh cia TTCP vé viéc KCB cho | 139/2002/Q | VP chinh 15/10/2002 Huong
nguoi ngheo b-TTg phu
40 | TTLT-BYT- BTC vé viéc huéng dan to | 14/2002/TTL | BTC-BYT 16/12/2002 Huong
chitc KCB cho ngudi nghéo theo Qb 139 T-BYT-
BTC
41 |Piéulé BHYT 63/2005ND- | VP chinh 16/05/2005 Huong
CP phu
42 | Danh muc dich vu k¥ thuat cao chi phi lén | 36/2005/QD- BYT 31/10/2005 Huong
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BYT
43 | Qui trinh ho trg vién phi cho ddi tuong cé Soy té An 26/05/2008 Huong
hoan canh dac biét kho khan Giang
44 | Huéng dan quan ly, st dung va quyét téan | 26/2005/TT- Bo TC 6/04/2005 Huong
kinh phi KCB cho tré em dudi 6 tudi BTC
45 | KCB cho tré em dudi 6 tuoi 85/CV.UB | UBND Tinh 12/01/2005 Huong
An Giang
46 | To churc thyc hién KCB cho tré em dudi 6 | 31/SYT/NV SYT An 21/01/2005 Huong
tudi HT Giang
47 | Huéng dan quan 1y, st dung va quyét toéan | 15/2008/TT- | BTC-BYT 05/02/2008 Huong
kinh phi KCB cho tré em dudi 6 tudi BTC-BYT
48 | Huéng dan giai quyét mot sd vuéng mac | 4494/BHYT-| BO Y TE 26/06/2007 Huong
trong KCB va thanh todn chi phi KCB BH
BHYT
49 | Thanh téan chi phi vat tu tiéu hao 4226/BHXH/ | BHXH - Viét 17/12/2003 Huong
GDYT Nam
50 | Nghi Dinh cta Chinh Phu "V/V ban hanh 12/ CP Chinh Phu 26/01/1995 Thoa
diéu 16 BHXH "
51 | Nghi Dinh cua Chinh Phu "V/V sira doi, bo | 01/2003/ND- | Chinh Phu 1/09/2003 Thoa
sung mot s6 diéu ctia Piéu 16 BHXH ban CP
hanh kém theo Nghi Dinh sé 12/CP, ngay
26/01/1995 "
52 | Nghi Pinh ctia Chinh Pha " V/v diéu chinh | 208/2004/N | Chinh Phu 14/12/2004 Thoa
lwong huu va trg cap BHXH" b-CP
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53 | Quyét Pinh ctia Chu Tich UBND Tinh AG | 2380/QD- | UBND Tinh 24/11/2003 Thoa
" V/v giao quyén ty chu tai chinh giai doan CT.UB AG
2004 - 2006 cho don vi su nghiép co6 thu"
54 | Quyét Pinh cua Bo Truong Bo LPTB va | 1152/2003/Q | Bo LD-TB 18/9/2003 Thoa
XH " V/v Ban hanh tam tho1 danh muc b- va XH
nghé. Cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy Bo
hiém . " LDTBXH
55 | CV " V/v Trién khai kham, chita bénh cho | 4224/TC- B0 Tai 4/11/2005 Thoa
tré em dudi sau tudi khong phai tra tién tai HCSN Chinh
cac co so v té cong lap. "
56 | Thong Tu " Hudng dan quan 1y, st dung va | 26/2005/TT- B0 Tai 4/06/2005 Thoa
quyét toan kinh phi KCB cho tré em dudi BTC Chinh
sdu tudi khongphal tra tién tai cac co s¢ y té
cong lap. "
57 | Thong Tu Lién Tich huéng dan mirc gia va | 12/2004/TTL B¢ Tai 25/02/2004 bo
ndi dung chi cho mdt don vi mau dat tiéu | T-BTC-BYT Chinh-
chuan BO Y Té
Long Xu én, ngay 30 thdang 06 nam 2009
P. TCKT Negwoi lap
CN. Truwong Kim Thiy Nguyén Thi Thiy
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PHU LUC

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu:AG40/PTVT-01-VP
CUC THUE TINH AN GIANG Doc 1ap — Tw do —Hanh phuc Ky hiéu: AE/2004
S6:

BENH VIEN DKTT AN GIANG
02 LE LOI1 - TP. LONG XUYEN
MST: 1600258404-1

BIEN LAI THU VIEN PHI

(Lién: )
HO 8N NGUOT NOP BN .ottt ettt et e et et e e nn e
L TF= 1o o PRRRRRRRRRRRRR
LY 0 UL e s
SOHBN & .o, Viét baNg ChF) ..ooveveveeeeeeeceeeeeeeeee e
. Ngay............ thang......... nam 200...
Ngw&i nép tién Ngwei thu tien
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BMO01/QTO01-TCKT

BV Da khoa Tinh An Giang S6:
PHIEU TAM UNG

Tén bénh nhan: S6 ho so: Trai:

Ly do thu:

S6 tién:
Ngay thAng  nam

Ghi chu: Nguoi thu
Ngudi ndp
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1SO9001 -TCKT

BMO02/QT01-TCKT

PHIEU YEU CAU THU TIEN PHONG DICH VU
(Str dung cho céac doi tugng khong thu vién phi)

Ngay diéu tri phong dich vu: .........
Don gid phong/ngay: .........ccccevvenne

B/N thudc d6i tuong: [0 Mién phi
[0 BHYT bt budc
O

(khong c6 chi phi trong bang thanh toan ra vién)

Patamung= ................... dong

Yéu cau P.TCKT thanh toan tam tng va thu tién phong dich vu.

Ngay ..............thang........... nam 2007

Y TA HANH CHANH

Lan ban hanh: 01 Trang: 76/89



BMO03/QTO01-TCKT

TO CAM KET
(Luu thay cho phiéu thu tam l'mg)

TOL N & o UG e
CMND 80:..eiiiiiiiiiieinn, CAP NEAY .o, N0 CAP: «.eeveeiieei
bia

O
La .o cuanguoibénhtén:....................oelll. tudi:...ooenn.n
HSBA 8O: w.veevveeenn... Ngay vao vién: ............... Ngay ra vién: ........ccoevvveennnn..
T6i dd mat phiéu thu tam tng voi sO N 18: ........ooiii e
(SO BN DANE COTE ..o e )

Nay t6i dé nghi Bénh vién thanh toan tam Gng trén.
T6i cam két sau nay khong khiéu nai thanh toan 1an nita va hoan toan chiu trach nhiém néu
t6i néu sai sy that vé phiéu thu tam tng trén.

Long Xuyén, ngay ............ thang ......... nam

Khoa x4c nhan bénh nhan dang lam Nguoi cam két
thu tuc thanh toan ra vién
(Ky tén + dong dau)
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SO Y TE AN GIANG

BV DA KHOA TINH AN GIANG

BM04/QT01-TCKT

TO TRINH

Kinh trinh Ban Giam Pdc BV Pa khoa Tinh An Giang

To1 tén:

Kinh trinh Ban Giam Ddc ndp tién ngay :

Tong so:

Bang chir:
Bao gom:
Noi dung thu vién So tién Noi dung thu vién So tien
phi phi
BV, ngay thang ndm
Thu qliy K¢ todn Quan 1y vién phi Nguoi bdo cdo
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SO Y TE AN GIANG

BV DA KHOA TINH AN GIANG
PHONG TAI CHINH KE TOAN

BMO05/QTO01-TCKT

BAO CAO THU TIEN RA VIEN

NGAY:
STT | SO0 ho so Ho tén bénh nhan Ngay Khoa SO tién
Tong cong:
BV, ngay thang nam
KE TOAN QUAN LY VIEN PHi
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SO Y TE AN GIANG

BV DA KHOA TINH AN GIANG
PHONG TAI CHINH KE TOAN

BMO06/QTO01-TCKT

BAO CAO THU TAM UNG
NGAY:
STT | S6hoso Ho tén bénh nhan Ngay Khoa S6 tién
Tong cong:
- BV,ngay thang nam
KE TOAN QUAN LY VIEN PHi
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PON Vit Méu s6 : C37-HD

BO phan:.......ccccooiiiiiiiiiis (Ban hanh kém theo OP s6 19/2006/0P-BTC
Ma don vi SDNS............... ngay 30/3/2006 cua B¢ truong Bo Tai Chinh)
GIAY PE NGHI THANH TOAN S6:.........
Ngay ..... thang ...... nam.........
Kinh gwri: ...
HO VA 18I 1. e,
B0 phan (hodc dia Chi) 1 ..uuiiiiiiiiee e e aeenaes
NOT dung thanh tOAN : .......ueiiiiiiii e e
SO BN T Vit BANG CHT ¢ oo e,

(Kém theo ................co.c..........chitng tir goc)

Ngudi dé nghi thanh toan Phu trach by phan K¢ toan trwuéng Ban Giam doc duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PHIEU THANH TOAN RA VIEN
Ho va tén nguoi bénh: Tubi: Nam/Nit
bia chi:
BHYT: Gia tri tir.../..../...dén..../.. /... M4 th¢ BHYT :
Noi dang ky KCB BHYT ban dau: Noi cdp BHYT:
Noi gidi thiéu:
Khoa: San BUONE: e GIUONG:....cveereeerecereie e

Chén doan: Mabénh:....ccooevevvieeiineennn,

MS: 38/BV-01

Noi dung Don vi 8o lwong Don gid

Thanh tién

1 2 3 4

5

1.Thudc

2.Xét nghiém

3.X-Quang

4PT-TT

5. Giuong

Cong :

Tong chi phi:
Bing chir:
THANH TOAN
KP su nghiép:
BHYT:

Ngudi bénh tra:
Bing chit

Bién lai s6:

) ) . ) i Ngay.... thdng ....... nam... )
GIAM DOC/TRUONG KHOA Y TA DD TRUONG KHOA KE TOAN VIEN PHI

Hovatén......oocccoevevnvneneniinnnnnn Hovatén.........occoovvnineniinnn,
DUYET CUA BHYT XAC NHAN CUA NGUOI BENH
Hovatén......oooocoovvvvnnieeieennnnen,
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Mau 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PON XIN MIEN GIAM VIEN PHi
Kinh gdi: Giam ddc benh VIEN .........o.coovveveeeeeeeeeeeeeeeeeee s

Ho va tén ngudi bEnh: .......cooovviiiiiiieeeee e tudi: oo, nam [ nor [
Khoa trai: .....ccceeeeveeeiieeiieecees Ngay vao vién: ......... [oviid ceieeienanns
Hoan canh cu thé:
Do hoan canh kho khan gia dinh khong du kha nang chi trd vién phi.
Kinh d& nghi Giam ddc bénh vién, Ban T chirc — Diéu hanh tryc tiép Quy kham chita bénh ngudi
nghéo tinh An Giang xem xét hd tro chi phi diéu tri.
............................ , ngay ...... thang ..... ndm .......
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ho vatén:.....oooovvvvvvveeieeiiiieeeenenenn, (101} A

La dO1 trong thUOC dI€N: .....vviiiiiiiii i

Dé nghi quy Kham chita bénh ngudi nghéo xem xét hd tro chi phi diéu tri tir ngay ....... Jovooid e
................ , Ngay ..........thadng .............ndm .........

Uy ban nhan dan x4, phuong
(Ky tén, dong dau)

Y kién lanh dao Khoa, Phong kham khu vue ~ oooovoeveenne, , NgAY ......... thang ..... nam ..........
(Ky tén,ghi ho tén, dong dau) DUYET CUA LANH DAO BENH VIEN

Dé nghi mién giam vién phi cho: (Ky tén, dong dau)

Nguoi bénh: ...oooooiviiiiiii, tudi.........

HO SO DENN A1 e
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Mau 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PON XIN MIEN GIAM VIEN PHi
Kinh géi: GIam d6c bENH VIEN ........veveeeeeeeeeeees e

Ho va tén ngudi bEnh: .......coooviiiiiiieeeee e tudi: v, nam [ nor [
Khoa trai: ....ccceevevieieieeiieeeeeee, Ngay vao vién: ......... [ovioid ceieeanen
Hoan canh cu thé:
Do hoan canh kho khan gia dinh khong du kha nang chi trd vién phi.
Kinh d& nghi Giam ddc bénh vién, Ban T chirc — Diéu hanh tryc tiép Quy kham chira bénh ngudi
nghéo tinh An Giang xem xét hd trg chi phi diéu tri.
............................ , ngay ...... thang ..... ndm .......
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Phin x4c nhin cia Phong ni vu - Lao dgng — Thwong binh — x& hoi

Ho vatén:......ccovvvivieiieiiieeee tUOT weveveeein,

La d6i trong thudc diBN: .....e.veeeeeeeeeeeee e , chua c6 thé BHYT

Dé nghi quy Kham chita bénh ngudi nghéo xem xét hd tro chi phi diéu tri tir ngay ....... Jovoiid i
................ ,Ngay ..........thang ............ndm .........

Phong ngi vu - Lao dgng — Thuong binh — xa hgi
(Ky tén, dong dau)

Y kién linh dao Khoa, Phong kham khu viuc ~ o.covevvervenns , NZAY ......... thang ..... nam ..........
(Ky tén,ghi ho tén, dong dau) DUYET CUA LANH DAO BENH VIEN

Dé nghi mién giam vién phi cho: (Ky tén, dong dau)

Nguoi bénh: ..o, tudi.........

HO SO DENN A1 e
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Mau 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PON XIN MIEN GIAM VIEN PHi
Kinh gdi: Giam ddc benh VIEN .........o.coovveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ho va tén ngudi bENh: ......cooviiiiicieeee e tudi: oo, nam [ nor [
Khoa trai: .....ccoovveviveeieeieciiee, Ngay vao vién: ......... Joioid eevierannn.
Hoan canh cu thé:
Do hoan canh kho khan gia dinh khong du kha nang chi trd vién phi.
Kinh d nghi Giam ddc bénh vién, Ban T chirc — Diéu hanh truc tiép Quy kham chita bénh ngudi
nghéo tinh An Giang xem xét hd trg chi phi diéu tri.
............................ , ngay ...... thang ..... ndm .......
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

A

La bénh nhan chung khoa phong v&i ngudi bénh: .........oovviiiiiiiiii e, ,
Nhan thay nguoi bénh 1a doi tuong thudc di€n: ........oocvvviiiiiiiiii e
Dé nghi quy Kham chita bénh ngudi nghéo xem xét hd tro chi phi diéu tri tir ngay ....... [ovoiid e
................ , Ngay ..........thang ............ndm .........
(Ky tén, dong dau)

Y kién lanh dao Khoa, Phong kham khu vue ~ .o.ovocvevnann , NEAY ......... thang ..... ndm ..........
(Ky tén,ghi ho tén, dong dau) DUYET CUA LANH DAO BENH VIEN
Dé nghi mién giam vién phi cho: (Ky tén, dong dau)
Nguoi bénh: ..o, tudi.........
HO SO DENN A1 vt
BMO01/QTO05-TCKT
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DKTT Doc lap — Tw do — Hanh phuc

>~

PHIKU THAM PINH GIA Sé:

- Cin cif theo dé nghi ctia Khoa/phong: .........coeeeoeeervemennn. VE viéc mua sam (stra chita) tai san
(dung cy, vat tu) nhu sau:

STT | Téntaithiétbj | Thong so k§ | Nudc SX S Pon gi4 Thanh tién
thuat lugng

- Cin cif theo y kién ciia phong:
- Cin cif theo bdo gid clia nha cung cip:
Sau khi thim xem xét, ki€m tra. Phong tai chinh k& todn kinh trinh Ban gidm d6c duyét gid mua
sdm tai sdn trén nhy sau :

= NDA CUNZ CAP: oo

I N5 T TR

Long Xuyén, ngay thang nam

KT. TSCb TP. TCKT BGD duyét

1SO9001 -TCKT Lan ban hanh: 01 Trang: 87/89




DPon vii oo Méu sé6 C53-HD

Bophan: ... (Ban hanh kém theo QD s 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNN:.................. ngay 30/3/2006 cua Bo trudng Bo Tai Chinh)

BIEN BAN KIEM KE TSCD

Thoi diém kiém ké:.................. gio ...... ngay ...... thang ......... nam ............
Ban kiém ké gom:
- Ong/Ba: ..., Chicvu: ...l Paidién: .................oo.ll. Trudng ban
- Ong/Ba: ..., Chicvu: ...l Paidién: ................oooillL Uy vién
- Qng/Bé: ......... RPN Chirc vu: .o Paidién: ................. L. Uy vién
ba kiém ké TSCD, két qua nhu sau:
% A exs o X ~ x| Noi Theo s6 ké toan Theo kiém ké Chénh léch :
SO | Téntaisanco | Ma so ) z A - z A — z - ——1 Ghi
. su S6 | Nguyén | Giatri | SO | Nguyén| Giatri | SO0 | Nguyén | Gia tri ,
TT dinh TSCb - NP i NP i . ..| cha
dung |luong | gia con lai | luong | gid con lai | lugng | gid con lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong X X X X X X
Thu treong don vj K¢ toan trudng Truwéng ban kiém ké
(Y kién giai quyét s6 chénh Iéch) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)
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BMO01/QT06-TCKT

PHIEU KIEM KE TSCD

SNy KIEM KE: ..o
o NS 1 T Y ) s L

c SO U TS e

-Ponvistdung: ...
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